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Введение

Уважаемые коллеги! Предлагаем вам 2-ю редакцию примерного поурочного планирования курса «Информатика» в 9 классе к программе «Информатика, 7-10 классы» 12-летней средней общеобразовательной школы для IBM-совместимой техники. 

В документе содержатся материалы 1-й части (уроки 1-12) методических рекомендаций для учителей информатики, ведущих уроки курса «Информатика, 9». На уроках 1-12 изучаются темы 9 («Аппаратно-программное обеспечение компьютера») и 10 («Основы работы с базами данных») программы [2]. 

Рекомендации для проведения уроков 13-34 будут представлены во 2-й части примерного поурочного планирования курса «Информатика, 9».

Данный документ является новой редакцией (2 редакция) аналогичного документа, разработанного ГИАЦ Минобразования РБ в 2005 г. и апробированного в 2005/2006 учебном году в СШ 180 г. Минска и других школах Республики Беларусь.

Большой вклад в материал этой редакции документа внесли учителя информатики г. Минска – слушатели базовых курсов повышения квалификации учителей информатики Минского городского государственного института повышения квалификации и переподготовки кадров образования. Благодарим их за обсуждение представленного материала и внесение ценных замечаний и дополнений.

Особую благодарность за оказанную помощь выражаем:

Шишкиной И.А. – учителю высшей категории, зам. директора по учебной работе СШ 22 г. Минска.

Ваши замечания, дополнения, изменения просим присылать по адресу: ershova@cacedu.unibel.by
С уважением! 

Отдел информатики и информационных технологий ГИАЦ Минобразования РБ.

Общие замечания.

1. Количество заданий в уроках может быть сокращено или дополнено учителем по его усмотрению. Некоторые задания могут быть упрощены. Как всегда, важно, чтобы были достигнуты знания и умения, сформулированные в программе [2]. 

2. Все краткие конспекты учащимся, как и в предыдущие годы, следует записывать дома в свои рабочие тетради, а учителю – регулярно проверять эти записи. Краткие конспекты всех лет обучения информатике учащимся полезно хранить до окончания изучения всего курса информатики. 

Сокращения:

БД – база данных;

ГР – графический редактор;

ИПС – информационно-поисковая система.
ИС – информационная система;

ОС – операционная система;

ПК – персональный компьютер;

ПО – программное обеспечение;

СанПиН – Санитарные Правила и Нормы;

СУБД – система управления базами данных;

ТБ – техника безопасности;

ТР – текстовый редактор.

Поурочное планирование (перечень уроков 1-12, 9 класс)

I учебная четверть

ПОВТОРЕНИЕ (1 ч)

Урок 1 (1). Введение в курс «Информатика 9»

Тема 9. АППАРАТНО-ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КОМПЬЮТЕРА (4 ч)
Урок 2 (1). Объекты и системы окружающего мира

Урок 3 (2). Состав ПК. Аппаратное обеспечение ПК

Урок 4 (3). ПО ПК. Хранение информации. Архивация данных 

Урок 5 (4). Защита информации. Антивирусная защита

Тема 10. ОСНОВЫ РАБОТЫ С БАЗАМИ ДАННЫХ (6 ч)
Урок 6 (1). Базы данных 

Урок 7 (2). Информационные системы

Урок 8 (3). СУБД. Сортировка информации в БД

II учебная четверть 

Урок 9 (4). Поиск информации в БД 

Урок 10 (5). Вывод информации БД 

Урок 11 (6). Работа с БД (обобщение) 

Урок 12 (1). КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА (по темам 9-10)

Сокращения:

· Урок n (m) – n – порядковый номер урока в учебном году, m – порядковый номер урока в теме;

· для желающих – пометка материала или действия, которые учитель предлагает учащимся рассмотреть или выполнить самостоятельно дома; 

· Дополнительно – указание на дополнительный источник информации, дополнительное задание и т.п.;

· …для учителя – дополнительный материал, предлагаемый только для учителя (транслировать учащимся не нужно). 

ПОВТОРЕНИЕ (1 ч)

Цели 

Повторить: 

· основные понятия и термины информации: информация, виды информации, информационные процессы, носитель информации;

· основные элементы ОС Windows: рабочий стол, панель задач, окно, файловая система

· основные операции с файлами и папками, запуск прикладной программы в ОС Windows, работу с окнами.

Развивать:

· алгоритмическое и технологическое мышление;

· самостоятельность, сосредоточенность.

Воспитывать:

· ответственность, требовательность к себе;

· трудолюбие, дисциплинированность.

Урок 1 (1). Введение в курс «Информатика 9»

Обеспечение урока: 

1) [1, §4 (4.1, 4.2)];

2) ОС Windows;

3) Инструкции по ТБ, «Основные технологии работы с ОС Windows».
Ход урока

1. Кратко расскажите учащимся, какие темы будут изучаться в этом учебном году:

· Тема 9. Аппаратно-программное обеспечение компьютера (4 ч.); 

· Тема 10. Основы работы с базами данных (6 ч.); 

Контрольная работа по темам 9-10 (1 ч.);

· Тема 11. Технология обработки текстовой информации (10 ч.);

· Тема 12. Технология обработки графической информации (6 ч.);

Контрольная работа по темам 11-12 (1 ч.);

· Тема 13. Мультимедийные технологии (4 ч.).

Поясните кратко (можно использовать [2], [1, От авторов]), что можно будет узнать, изучив каждую из этих тем. 

2. Поясните организационные вопросы нового учебного года (как будут проводиться занятия; какие учебные пособия будут использоваться, сколько тетрадей и какие нужно иметь; полезно использовать краткие конспекты прошлых лет и т.п.). 

Замечание. Как показала практика, можно использовать тетради для контрольных работ и рабочие тетради предыдущих лет (с корректировкой «шапки» тетради). Можно завести новые тетради для самостоятельных работ. 

3. Напомните учащимся правила техники безопасности (ТБ) и санитарные правила и нормы на уроках информатики. 

Замечание 1. Учителю нужно сделать запись о проведении инструктажа в журнал по ТБ. Ученикам расписываться в журнале не нужно.

Замечание 2. Краткие сведения в соответствии с документом Министерства здравоохранения Республики Беларусь «Гигиенические требования к видеодисплейным терминалам, электронно-вычислительным машинам и организации работы». Санитарные правила и нормы. СанПиН 9-131 РБ 2000 см. в приложении 3.

4. Предложите учащимся вспомнить основные понятия информации (информация, виды информации (по форме представления, по способам восприятия), информационные процессы, носитель информации и др.). 

5. Повторите на ПК (15 минут) следующие основные технологии работы с ОС Windows:

· загрузка ОС Windows;

· работа с окнами;

· получение справочной информации;

· знакомство с расположением папки своего класса, группы, подгруппы на диске ПК;

· + некоторая работа на ПК, интересная для Ваших учащихся. Например, выполнить рисунок в ГР, сохранить его на диске в папке своей подгруппы.

Замечание. Удобно около каждого ПК иметь инструкцию «Основные технологии работы с ОС Windows».

6. Дополнительно. Проект «Разработка вопроса: …»

Замечание. Объяснение работы над проектом можно выполнить и на последующих уроках.

Цели проекта: закрепление и углубление знаний и умений работы в ТР и ГР, с системой ИнтАл, освоение Power Point. Развитие у учащихся умения и навыков самостоятельной работы. 

Задачи проекта: 

1) по предложенной теме (вопросу) подобрать материал и представить его в виде электронной презентации или текста с рисунками, выполненных в ТР и ГР. Результат: 5-10 (слайдов презентации или страниц текста);

2) рисунки, поясняющие и дополняющие текст, создаются в ГР, а потом вставляются в слайды презентации или текстовый документ для получения единого файла. Можно использовать отсканированные фотографии;

3) отредактировать результирующий документ;

4) распечатать результирующий файл;

5) провести презентацию своего проекта в подгруппе (классе).

Пояснения: Учащимся предлагается выполнить проект для закрепления навыков, полученных в предыдущие годы изучения информатики, и приобретения новых знаний и умений. Проект выполняется индивидуально в течение указанного периода. В результате выполнения проекта каждый учащийся должен будет представить готовую работу в виде:

1) либо электронной презентации;

2) либо документа в ТР, содержащий текст и рисунки. 

Можно предложить учащимся использовать вместо рисунков фотографии, если есть возможность их сканировать. Учителю следует объяснить кратко технологии, которые еще не изучались на уроках информатики (сканирование, работу в программе Power Point и др.) или помочь учащимся подобрать соответствующую литературу.

Не имеет особого значения, в каких программах будет выполняться проект: если дома у учащихся есть ПК, то они могут использовать имеющееся на нем ПО. Правда, учитель должен знать это ПО, чтобы отвечать на вопросы учащихся и оказывать им помощь при работе над проектом.

Проект может выполняться на ПК учебного класса, дома и т.п. 

Время на выполнение проекта можно выделять на уроках (по 5-10 минут) или в дополнительное время. Учащиеся могут выполнять работу дома, отчитываясь перед учителем за этапы работы.

Длительность выполнения проекта – примерно 2-3 месяца, руководствуясь Планом реализации проекта (см. ниже) и в зависимости от реальной обстановки на уроках информатики. 

Учитель на всех этапах проекта проводит организационную работу и консультирует учащихся. 

Выполнение проекта внесет разнообразие в уроки информатики и позволит учащимся проявить самостоятельность в выполнении задания. 

Виды работ для проекта

Можно предложить на выбор следующие варианты работ: 

· вариант 1 – представить разработку некоторого вопроса по тематике курса информатики текущего учебного года (материал учебного пособия + дополнительный (индивидуально подобранный)) – среды выполнения: Power Point, ТР+ГР; 

· вариант 2 –  представить разработку некоторого вопроса по тематике любого учебного предмета текущего учебного года (материал учебного пособия + дополнительный (индивидуально подобранный)) – среды выполнения: Power Point, ТР+ГР;

· вариант 3 – изучение исполнителя (не изучаемого ранее) системы ИнтАл (набор решенных задач, помогающих осваивать исполнителя и базовые алгоритмические конструкции + краткое описание). Этот вариант можно рекомендовать тем учащимся, которые собираются заняться в будущем программированием;

· вариант 4 – представить разработку на тему …, не связанную с учебным процессом. Тему следует выбирать интересную и полезную для учащихся. Например, «Вред курения», «Создание музыки на ПК», «Питание школьника», «Катание на роликах»;

·  + варианты учащихся.

План реализации проекта (сроки выполнения проекта приведены приблизительные):

1 этап – Подготовительный
· учитель рассказывает о проекте «Разработка вопроса:…», его основных целях, задачах и особенностях (на 1-м или 2-м уроке I четверти); предлагает на выбор варианты работ;

· учащиеся выбирают вид работы, разрабатываемый вопрос и т.п. и фиксируют свой выбор у учителя.

2 этап – Разработка проекта
· каждый учащийся разрабатывает свой документ (текст + рисунки) по выбранному вопросу. Рукописный проект документа представить через … (например, 3-5 недель);

· если нужно, учащийся осваивает новый программный продукт;

· используя ПК, учащийся создает слайды, набирает текст и выполняет рисунки;

· учащийся вставляет рисунки в слайды или текстовый документ;

· готовый файл учащийся сдает учителю на предварительную проверку (например, через 1,5 месяца);

· учащийся редактирует свой документ по замечаниям учителя;

· учащийся распечатывает документ на устройстве печати и сдает его учителю на окончательную проверку.

3 этап – Завершающий
· учитель проверяет итоговый документ, выставляет свой вариант отметки (предварительную отметку), в которой учитывается итоговый документ и работа учащегося над проектом;

· учитель поясняет, как будет проводиться презентация работ учащихся;

· учащийся проводит презентацию своего проекта в подгруппе (классе) – например, через 2,5-3 месяца после начала работы над проектом;

· по результатам презентации учитель и учащиеся корректируют предварительную отметку за выполненный проект и выводят итоговую отметку за работу над проектом;

· можно провести конкурс лучших проектов класса (классов в учебной параллели и т.п.).

График выполнения работ по проекту «Разработка вопроса …»

(2005 г., СШ 180, 9 «У» класс)

1 этап – Подготовительный (выбор темы) – 5.9.05 – 10.10.05. Результат: каждый учащийся выбрал тему проекта и ПО для его выполнения.

2 этап – Разработка проекта:

а) 11.10.05 – 14.11.05 –разработка содержания проекта: 10 страниц (печатных) текста и рисунков или 10 слайдов в PowerPoint. Шрифт – Times New Roman, размер шрифта текста в ТР – 14, в слайдах – 18). 

Результат: сдать выполненный проект (на дискете или CD) на проверку учителю;

б) 14.11.05 – 28.11.05 – доработка проекта по замечаниям учителя. Результат: доработанный проект (на дискете или CD).

3 этап – Завершающий:

а) 28.11.05 – 05.12.05 – презентация выполненного проекта учащимся в своей подгруппе;

б) 12.12.05 – презентация лучших работ в группе.

Задание на дом: 

1) [1, §4 (4.1, 4.2)] + конспект – повторить основные элементы ОС Windows, работу с окнами Windows;

2) повторить (по кратким конспектам 7-8 класса) вопросы хранения информации в ПК: файл, имя файла, расширение файла, каталог (папка), текущий каталог, дерево каталогов диска. Повторить работу с программой Проводник;

3) (для желающих) [1, §1]. 

Тема 9. АППАРАТНО-ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КОМПЬЮТЕРА (4 ч)

Состав персонального компьютера.

Аппаратное обеспечение современного компьютера: процессор, устройства хранения, устройства ввода-вывода.

Программное обеспечение и его классификация: системное, прикладное, инструментальное.

Хранение и защита информации. Архивация. Антивирусная защита. 

Правовая защита программного обеспечения.

Цели

Сформировать представления:

· об объектах и системах окружающего мира;

· о способах и методах хранения и защиты информации;

· об архивации данных с помощью компьютерных программ;

· об антивирусной защите с помощью компьютерных программ;

· об интеллектуальной собственности;

· о правовой защите программного обеспечения;

· о видах компьютерного пиратства и способах борьбы с ними.

Расширить знания:

· об аппаратном и программном обеспечении компьютера;

· об объектах ОС Windows;

· о технологиях работы с ОС Windows.

Развивать:

· технологическое мышление;

· способность анализа сообщений ПО и умение принятия соответствующих решений;

· интерес к учению, потребность в самоутверждении;

· ответственность за результаты своей работы;

· самостоятельность, сосредоточенность, самоконтроль.

Воспитывать:

· внимательность, сосредоточенность, аккуратность при работе с ПО;

· интерес к самостоятельной работе, творчеству;

· ответственность за сохранность школьного имущества, в частности, компьютерного класса; 

· ответственность и требовательность к себе;

· трудолюбие, дисциплинированность, чувство собственного достоинства.

В теме рекомендуется продолжить изучение аппаратных и программных средств современного компьютера углублением и расширением материала 7-8 классов. При рассмотрении системных программ следует делать обзор современных операционных систем и сервисных программ (драйверов устройств, программ-оболочек и т.п.).

При возможности вопросы хранения и защиты информации рекомендуется изучать на конкретных примерах применения современных архиваторов и антивирусных программ.

Возможно рассмотрение других классификаций программных средств.

Учащиеся должны знать:

состав современного компьютера и назначение его устройств; классификацию и назначение программного обеспечения; назначение, возможности и порядок работы с антивирусными программами и программами-архиваторами.

Учащиеся должны уметь:

определять место предлагаемого программного обеспечения в выбранной классификации.

Урок 2 (1). Объекты и системы окружающего мира
Обеспечение урока: 

1) [1, §1] + [1, §4 – информация о буфере обмена];
2) ОС Windows;

3) Инструкция «Основные технологии работы с ОС Windows».

Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы хранения информации в ПК (файл, имя файла, расширение файла, каталог (папка), текущий каталог, дерево каталогов диска и т.п.). 

2. Обсудите с учащимися понятия «объект», «свойства» объекта, «среда» существования объекта. Приведите примеры: учитель + учащиеся.

3. Обсудите возможные способы структурирования информации о свойствах объектов. Предложите учащимся привести известные им примеры способов описания свойств объектов. 

4. Обсудите с учащимися понятия «система объектов», «элемент системы». Предложите учащимся привести свои примеры систем объектов и их элементов. 

Для учителя

Определения понятия «элемент» [7]:

1) (словарь Даля): Элемент  м. физич. химич. начало, основа, стихия, простое, несложное вещество. || Матем. данное, по которому вычисляется искомое. 

2) (БСЭ) Элемент (от лат. elementum – стихия, первоначальное вещество): 1)… 2) Составная часть какого-либо сложного целого…

5. Можно пояснить термин «бинарные системы» (используемый в учебном пособии [1]) и отметить, что система человек-компьютер – бинарная система. 

Замечание. Нет особой необходимости для введения термина «бинарные системы» – он не является особо значимым и используемым в дальнейшем. Достаточно отметить, что система человек-компьютер – система, состоящая из двух независимых составных частей (компонентов), находящихся в определенных отношениях друг с другом. 

Для учителя

На запрос бинарная система в [7] получены следующие выборки (определения понятия «элемент»):

1. (БСЭ) Бинарная система счисления, то же, что двоичная 

 HYPERLINK "http://slovari.yandex.ru/redir?dtype=encyc&url=www.rubricon.com/partner.asp%3Faid%3D{E452A9A9-4C14-47FF-A299-4AC5CED74814}%26ext%3D0" система
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2. (БСЭ) Двойные системы  – двойные системы, бинарные системы, двухкомпонентные системы, физико-химические системы, состоящие из двух независимых составных частей (компонентов).

6. Повторите на ПК основные технологии работы с программой Проводник:

· загрузка программы;

· интерфейс окна программы;

· создание папок;

· работа с файлами (копирование, перемещение, удаление, переименование). При этом следует напомнить термин «буфер обмена», назначение буфера обмена и порядок работы с ним. 

7. Напомните учащимся технологию работы с учебным пособием: с чем нужно только познакомиться, что нужно запоминать, для чего и как использовать вопросы учебного пособия; как работать с разделом «Коротко о главном». 

Задание на дом: 

1) [1, §1] + краткий конспект; 

2) [1, §§ 2-3] – ознакомиться;

3) повторить (по кратким конспектам 8 класса): основные устройства ПК, работу с программой Проводник.
Урок 2 (1) (конспект). Тема: Объекты и системы окружающего мира
1. Объект – предмет, явление или процесс окружающего мира.

2. Свойства объекта – его характеристики, параметры. 

3. Существуют качественная и количественная меры измерения свойств объектов.

Качественная мера выражает качественные свойства объекта (цвет, вкус объекта и т.п.). Качественная мера, как правило, задается с помощью слов, текста.

Количественная мера объекта отражает такие его свойства, как вес, размер, длину, ширину, температуру и др. Количественная мера свойств объектов задается числом. 

4. Среда существования объекта – условия, в которых объект существует.

5. Система объектов – совокупность ее элементов, находящихся в определенных связях или отношениях друг с другом.

6. Элемент – составная часть какого-либо сложного целого.

7. Буфер обмена – специальная область памяти, предназначенная для временного хранения объектов. Все приложения ОС Windows имеют доступ к Буферу обмена.
Урок 3 (2). Состав ПК. Аппаратное обеспечение ПК
Обеспечение урока: 

1) [1, §§ 2-3];

2) ОС Windows;

3) Инструкция «Основные технологии работы с ОС Windows».
Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы + мини-упражнения на ПК на выполнение основных операций в программе Проводник.

2. Предложите учащимся вспомнить основные устройства ПК и их назначение. 

Расскажите об основных свойствах ПК: характеристики процессора, объем оперативной памяти и жесткого диска, характеристики монитора. Покажите средствами ОС Windows, как можно увидеть эти характеристики ПК.

3. Объясните аппаратный состав ПК. Можно воспользоваться рисунками учебного пособия [1]. Но, если есть возможность (есть неопломбированный ПК), лучше снимите крышку системного блока и покажите устройства ПК внутри корпуса системного блока. 

Опыт учителя: Т.к. в классе все компьютеры были опломбированы, электронщик, обслуживающий компьютеры, составил макет устройств ПК, размещенных внутри корпуса системного блока – на материнской плате собрал устройства: процессор, вентилятор, видеокарту, сетевую карту, звуковую карту, модули микросхем внутренней памяти; подсоединил блок питания, дисководы, блок питания и т.д. 

По макету учитель пояснял «что есть что и для чего», некоторые учащиеся дополняли информацию о параметрах устройств, фирмах изготовителях и т.п. Наглядность макета очень заинтересовала учащихся. Учащиеся разбирали и собирали макет, как детский конструктор. 

(Правда, учителю пришлось заранее самому разобраться более детально в устройствах системного блока ПК.)

Поясните, что передача данных и сигналов управления происходит посредством шин, которые размещены на системной плате.

Рассмотрите упрощенную схему компьютера [1, с. 16].

4. Подведите учащихся к пониманию того, что ПК – это система, объектами которой являются: аппаратные средства (Hardware), программное обеспечение (Software) и информационные ресурсы.
5. Поясните понятие «интерфейс». Расскажите о видах интерфейса, используемых в системе человек-ПК: аппаратный, программный, аппаратно-программный, пользовательский. Поясните, кем? и чем? обеспечивается каждый вид интерфейса. 

Для учителя. 

На запрос интерфейс в Интернете получены следующие выборки: 

1) [7] – интерфейс – в широком смысле – определенная стандартами граница между взаимодействующими независимыми объектами. Интерфейс задает параметры, процедуры и характеристики взаимодействия объектов;

2) [8] – интерфейс (interface): Совокупность правил взаимодействия устройств и программ между собой или с пользователем и средств, реализующих это взаимодействие. Понятие интерфейса включает в себя как сами аппаратные и программные средства, связывающие различные устройства или программы между собой или с пользователем, так и правила и алгоритмы, на основе которых эти средства созданы;

3) [8] – интерфейс пользователя, пользовательский интерфейс (user interface): Интерфейс пользователя с программой, пакетом прикладных программ или вычислительной системой. См. дружественный интерфейс, графический интерфейс пользователя, интеллектуальный интерфейс.

Задание на дом: 

1) [1, §§ 2-3] + краткий конспект;

2) [1, § 4] + повторить (по кратким конспектам 8 класса) виды программного обеспечения ПК;

3) (для желающих) [1, § 5]. 
Урок 3 (2) (конспект). Тема: Состав ПК. Аппаратное обеспечение ПК
1. Объектами ПК являются: аппаратные средства (Hardware), программное обеспечение (Software) и информационные ресурсы.

2. Взаимосвязь между объектами системы человек-ПК называют интерфейсом. Различают следующие виды интерфейса: 

· аппаратный – определяет взаимодействие между устройствами компьютера;

· программный – обуславливает совместимость между программами, также между программами и информационными ресурсами; 

· аппаратно-программный – устанавливает взаимодействие между аппаратными средствами и программами;

· пользовательский – устанавливает взаимодействие пользователя с программами.
3. Системная (материнская) плата – устройство, которое обеспечивает возможность скоординированной работы всех остальных устройств компьютера.

4. Процессор – устройство для обработки информации и управления работой компьютера. Важнейшими характеристиками процессора являются: тактовая частота и разрядность.

5. Видеокарта – плата, с помощью которой производят подключение монитора. 

6. Шина – линия электрических соединений, по которой происходит передача данных и сигналов управления от одного устройства к другому.

7. Для хранения информации используют магнитные и оптические диски, устройства флэш-памяти и др.

Урок 4 (3). ПО ПК. Хранение информации. Архивация данных
Обеспечение урока: 

1) [1, §§ 4, 5];
2) ОС Windows + программа-архиватор.

Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы.

2. Предложите учащимся вспомнить, что такое ПО и на какие три класса можно его разделить по назначению (системное, прикладное, инструментальное). Пусть учащиеся приведут примеры программ, входящих в эти классы. Дополните примеры учащихся.

Введите понятие «приложение» ОС Windows. Отметьте, что все приложения имеют доступ к Буферу обмена.

Замечание. Полезно напомнить, что разделение программ на указанные выше классы является достаточно условным, т.к. многие современные программы (например, инструментальные среды) имеют в своем составе ТР, ГР и др. А прикладные программы (например, офисные программы) имеют в своем составе средства программирования (например, язык VBA в Microsoft Office).

Для учителя. В 9-ом классе новой информации по вопросу «Программное обеспечение» будет мало. В основном, следует повторить классификацию, изученную в прошлом учебном году. В конце следующего учебного года будет приведена обобщающая классификация ПО (по завершении 4-хлетней базовой программы по информатике).

3. Объясните термин «объектно-ориентированный» (интерфейс, подход и т.п.). Введите классификацию объектов OC Windows: специальные, основные, соответствующие внешним устройствам. 

Отметьте, что над выделенным объектом OC Windows можно выполнить следующие действия: создавать, открывать, перемещать, копировать, переименовывать, удалять. Действия выполняются: командами меню, контекстного меню, технологией «Drag&Drop» (перетащить и бросить). 

4. На основе имеющихся у учащихся знаний и опыта работы с окнами в OC Windows обсудите типы окон в OC Windows: групповые, прикладные, системные
. С окнами можно производить следующие действия: открывать, менять представления окна на экране, менять размер окна, перемещать окно, делать окно активным, закрыть окно, упорядочивать окна относительно друг друга.

5. Объясните учащимся, для чего при хранении информации полезно использовать программы-архиваторы (хранение нескольких файлов (или каталогов) в одном файле-архиве, сжатие (уменьшение объема) хранимой информации и т.д.).

Для учителя: под архивацией данных понимают слияние нескольких файлов и даже каталогов в единый файл – архив. Современные программы-архиваторы обеспечивают также сжатие (упаковку) данных – сокращение объема исходных файлов путем устранения избыточности информации.

Перечислите известные Вам программы-архиваторы, поясните кратко их основные отличия (алгоритмы архивации, степень сжатия различных файлов, сервис программ и т.п.). 

6. Познакомьте учащихся (на ПК) с конкретной программой-архиватором (например, WinRar или WinZip). Поясните возможности программы и познакомьте с интерфейсом программы. 

7. Объясните и покажите, как архивировать файлы и извлекать из архива файлы в первоначальной форме (разархивировать архив). Можно использовать Примеры 1 и 2 [1, § 5].

Предложите учащимся освоить процессы архивации и разархивации, выполнив Упражнения 1 и 4 [1, § 5].  

Замечание. Не следует показывать все возможности программы-архиватора. Достаточно, чтобы учащиеся знали о процессах архивации/ разархивации файлов и могли архивировать/ разархивировать файлы. 

Задание на дом: 

1) [1, § 4 (ПО, § 4.1)] + [1, § 5] + краткий конспект + Коротко о главном;

2) (для желающих) [1, § 6];

3) подготовиться к самостоятельной работе – теоретический опрос по §§ 1-3 [1]: 10 вопросов – 10 минут.
Урок 4 (3) (конспект). ПО ПК. Хранение информации. Архивация данных
1. Программное обеспечение (ПО) – совокупность программ, предназначенных для обработки информации, решения различных задач на компьютере. В зависимости от назначения ПО компьютера можно разделить на три класса: системное, прикладное, инструментальное.

2. Интерфейс всего ПО для ОС Windows является объектно-ориентированным, т.е. все ресурсы ПК представлены в виде объектов. У каждого объекта есть свое имя и графическое изображение – значок. Любой объект обладает специфическими свойствами (характеристиками). 

3. Стандартные приложения Windows – программы по обработке информации, поставляемые с ОС Windows. Вызываются по команде кнопка Пуск/ Программы/ Стандартные. 
4. Группы объектов ОС Windows: специальные объекты – Рабочий стол, Панель задач, Мой компьютер, Корзина, Сетевое окружение; основные объекты – файлы, программы, документы, папки, ярлыки; объекты, соответствующие различным внешним устройствам, – диски, объекты Панели управления, принтеры.

5. Над выделенным объектом OC Windows можно выполнить следующие действия: создавать, открывать, перемещать, копировать, переименовывать, удалять. Действия выполняются: командами меню, контекстного меню, технологией «Drag&Drop» (перетащить и бросить) и др.

6. Типы окон в OC Windows: групповые, прикладные, системные. С окнами можно производить следующие действия: открывать, менять представления окна на экране, менять размер окна, перемещать окно, делать окно активным, закрыть окно, упорядочивать окна относительно друг друга.
7. Программы-архиваторы позволяют сжимать файлы, размещать их в специальных архивах и извлекать файлы (в первоначальной форме) из архивов. 

8. Архивный файл содержит в сжатом виде другие файлы (папки).
Урок 5 (4). Защита информации. Антивирусная защита
Обеспечение урока: 

1) [1, § 6];

2) ОС Windows + программа-архиватор + антивирусная программа.

Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы + архивация файла + разархивация файла.

2. Проведите самостоятельную работу – теоретический опрос по §§ 1-3 [1]: 10 вопросов – 10-13 минут. (Вопросы и варианты для самостоятельной работы см. ниже).

Для учителя. Т.к. §§ 1-6 содержат много теоретического материала, для лучшего усвоения материала можно провести две самостоятельные (теоретические) работы: 1-я (на 5 уроке) – по §§ 1-3 [1], 2-я (на 7 уроке) – по §§ 4-6 [1]. А проверку (на 5-10 минут) полученных практических навыков – работу с антивирусными программами и архиваторами – провести на 8 уроке (последний урок четверти), т.к. к этому (8-му) уроку учащиеся уже несколько раз (на предыдущих уроках) смогут поработать на ПК с указанными программами.

3. Расскажите о современных методах и способах защиты информации. 

Поясните термины «защита информации», «интеллектуальная собственность», «лицензия», «компьютерное пиратство» и др.

Для учителя: 

Интеллектуальная собственность [7, Экономика и финансы от Глоссарий.ру] – по законодательству – исключительные права на литературные, художественные и научные произведения, программы для электронно-вычислительных машин и базы данных;…

Право интеллектуальной собственности – законное право юридического или физического лица на владение авторскими правами, патентами, торговыми марками, связанные с конкретным товаром или процессом…

Лицензия [7, Экономика и финансы от Глоссарий.ру] – официальный документ, разрешение, выдаваемое одним лицом другому лицу на ведение определенной (коммерческой) деятельности. License Licence лат.Licentia - разрешение, право…

4. Расскажите об антивирусной защите информации. Поясните термины «компьютерный вирус», «антивирусная программа» и др. 

Поясните, в чем состоит принцип работы антивирусной программы.

Расскажите о видах антивирусных программ. Поясните из различия. 

5. Объясните и покажите, как использовать антивирусную программу. Предложите учащимся выполнить Упражнение 1 [1, § 6].

6. Подведите итог изучения темы «Аппаратно-программное обеспечение компьютера». Предложите учащимся выполнить Упражнение 3 [1, § 5].

Замечание. Работу с программой-архиватором и антивирусной программой следует повторять и на последующих уроках. 

Задание на дом: 

1) [1, § 6] + краткий конспект + Коротко о главном;
2) повторить §§ 4-5 + краткие конспекты;

3) (для желающих) [1, § 7].

Урок 5 (4) (конспект). Тема: Защита информации. Антивирусная защита
1. Интеллектуальная собственность – исключительные права на литературные, художественные и научные произведения, программы для электронно-вычислительных машин и базы данных;…
2. Лицензия – официальный документ, разрешение, выдаваемое одним лицом другому лицу на ведение определенной (коммерческой) деятельности. Лицензии на программные продукты и информационные ресурсы определяют порядок и условия их использования и распространения.

3. «Компьютерное пиратство» – способы и виды нарушений права на охрану интеллектуальной собственности в компьютерной индустрии.

4. Защита информации – деятельность, направленная на обеспечение конфиденциальности, сохранности и доступности информации.

5. Компьютерный вирус – это программа, которая обладает способностью без предупреждения пользователя создавать свои копии и внедрять их в различные объекты и ресурсы компьютера и компьютерных сетей, нанося вред программе.

6. Антивирусная программа – это программа или комплекс программ, предназначенный для эффективной защиты, перехвата и удаления из операционной системы компьютера компьютерных вирусов.

7. Виды антивирусных программ:

· сканер – запускается по желанию пользователя или автоматически в заданное время;

· монитор – постоянно находится в оперативной памяти компьютера, и при попытке открыть какой-либо файл сначала проверяет его на наличие вирусов, а потом уже позволяет операционной системе его запустить;

· ревизор – контролирует изменения, произошедшие с программами и файлами на дисках.

Вопросы и варианты самостоятельной работы № 1

(по §§ 1-3 учебного пособия «Информатика» 9 класс [1])

Замечание. В ответе на каждый вопрос следует привести примеры.

По § 1

1. Что Вы понимаете под термином объект? 

Ответ: Под объектом понимают предмет, явление или процесс окружающего мира.

2. Всегда ли объект рассматривается только как единое целое? Примеры.
Ответ: В зависимости от ситуаций и решаемых задач любой объект может рассматриваться как единое целое, а в других случаях он разделяется на более мелкие объекты. Например, библиотека – {художественная литература, научная и т.п.} – {худож. литература: литературными произведениями разных стран и эпох и т.д.}

3. Что понимают под объектами в информатике? 

Ответ: в информатике под объектами часто понимают источники и приемники информации, а также объекты ее хранения и обработки – компьютер, компьютерная сеть, сервер, клиент, винчестер, дискета, операционная система, программа, электронный документ и др.

4. Что понимают под свойствами объекта? 

Ответ: Под свойствами объекта понимают его характеристики, параметры. Существует качественная и количественная меры измерения свойств объектов. 

Какие свойства объекта выражает качественная мера?

Ответ: Качественная мера выражает качественные свойства объекта, например, цвет, вкус объекта или материал, из которого он изготовлен. Качественная мера, как правило, задается с помощью слов, текста.

5. Какие свойства объекта выражает количественная мера?

Ответ: Количественная мера объекта отражает такие его свойства, как вес, размер, длину, ширину, температуру и др. Количественная мера свойств объектов задается числом.

6. Что Вы понимаете под «средой обитания» объекта?

Ответ: среда обитания – условия существования объекта.

7. Все ли процессы воздействуют на объекты непрерывно (постоянно)? 

Ответ: Одни процессы воздействуют на объекты непрерывно, например, притяжение Земли, другие являются случайными – результат падения металлической монеты – «орел» или «решка».

8. Какие свойства объектов можно назвать общими? 

Ответ: Те свойства, которые характеризуют любой (большинство?) объект данной группы, класса и т.п. 

9. Какие свойства объектов можно назвать индивидуальными?

Ответ: Те свойства, которые выделяют данный объект из множества ему подобных объектов.

10. Как может быть структурирована информация о свойствах объектов? 

Ответ: информация о свойствах объектов может быть структурирована и организована различными способами. Чаще всего в структуре выделяют те свойства, которые интересуют по некоторому вопросу, исследованию.

11. Что такое «система объектов»?

Ответ: Под системой объектов понимается совокупность ее элементов, находящихся в определенных связях или отношениях друг с другом. 

12. Что понимается под элементом системы?

Ответ: Элемент системы – объект, который входит в состав системы.

13. Какие системы изучает наука информатика?

Ответ: Наука информатика изучает различные системы: информационные, операционные, файловые и др.

По § 2

14. Объектом какой системы является ПК?

Ответ: Персональный компьютер является объектом системы человек-компьютер.

15. Какими свойствами можно характеризовать ПК? 

Ответ: Свойствами, характеризующими данный объект, могут выступать: 

- характеристики процессора (фирма-изготовитель, модель, скорость обработки информации,…);

- размер оперативной памяти и объем винчестера;

- характеристики монитора;

- наличие дополнительных устройств для ввода-вывода, передачи информации (принтер, сканер, модем, колонки, микрофон…);

- цена компьютера и др.

16. Перечислите объекты ПК, если рассматривать ПК как систему?

Ответ: аппаратные средства (Hardware), программное обеспечение (Software) и информационные ресурсы. 

17. Перечислите объекты системы «аппаратные средства ПК».

Ответ: Система аппаратных средств компьютера включает в себя набор устройств, обеспечивающих ввод, вывод, хранение и обработку информации.

18. Перечислите объекты системы «программные средства ПК».

Ответ: Программное обеспечение компьютера – это совокупность системных, прикладных и инструментальных программ.

Перечислите объекты системы «информационные ресурсы ПК».

Ответ: Информационные ресурсы компьютера включают в себя файлы с текстами, рисунками, фотографиями, музыкой, фильмами, таблицами и т.д.

19. Что называют интерфейсом ПК? 

Ответ: Взаимосвязь между объектами системы человек-компьютер называют интерфейсом. 

20. Перечислите виды интерфейса системы человек-компьютер. 

Ответ: аппаратный, программный, аппаратно-программный, пользовательский. 

21. Что определяет аппаратный интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Аппаратный интерфейс определяет взаимодействие между устройствами компьютера.

22. Кем обеспечивается аппаратный интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Аппаратный интерфейс обеспечивается изготовителями оборудования.

23. Что определяет программный интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Программный интерфейс определяет совместимость между программами, также между программами и информационными ресурсами.

24. Кем обеспечивается программный интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Программный интерфейс обеспечивается авторами программ.
25. Что определяет аппаратно-программный интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Аппаратно-программный интерфейс определяет взаимодействие между аппаратными средствами и программами.

26. Чем обеспечивается аппаратно-программный интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Аппаратно-программный интерфейс обеспечивается ОС (точнее – авторами программ ОС). 

27. Что определяет пользовательский интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Пользовательский интерфейс определяет взаимодействие пользователя с программой.

28. Чем обеспечивается пользовательский интерфейс системы человек-компьютер?

Ответ: Пользовательский интерфейс обеспечивается ОС (точнее – авторами программ ОС).

29. При каком условии можно обеспечить некоторый интерфейс между объектами системы человек-компьютер?

Ответ: Интерфейс можно обеспечить только тогда, когда взаимосвязь между объектами системы подчинена общим правилам.

По § 3

30. Перечислите основные составные части ПК?

Ответ: ПК состоит из системного блока, клавиатуры и монитора. 

31. Какие устройства содержит системный блок ПК?

Ответ: Системный блок содержит устройства, обеспечивающие обработку, хранение информации, а также связь с устройствами для ввода-вывода информации. Кроме того, внутри системного блока находится блок питания для подключения компьютера к электрической сети и дисководы для магнитных и оптических дисков.

32. Для чего используется клавиатура ПК?

Ответ: Клавиатура является устройством для ввода информации.

33. Для чего используется монитор ПК?

Ответ: Монитор является устройством для вывода информации.

34. Какое устройство ПК обеспечивает возможность скоординированной работы всех остальных устройств?

Ответ: системная (материнская) плата обеспечивает возможность скоординированной работы всех остальных устройств ПК.

35. Какие функции выполняет в ПК процессор?


Ответ: процессор выполняет в ПК функции обработки информации и управления работой компьютера по заданной программе.

36. Каковы важнейшие характеристики процессора ПК? 

Ответ: Важнейшими характеристиками процессора являются: тактовая частота и разрядность. 

37. Что такое тактовая частота процессора? 
Ответ: тактовая частота – величина, характеризующая количество операций (тактов), выполняемых процессором за одну секунду. Тактовая частота измеряется в мегагерцах – Мгц. 1 МГц равен миллиону тактов в секунду.

38. Что такое разрядность процессора? 

Ответ: разрядность – максимальная длина двоичного кода, который может обрабатываться или передаваться процессором целиком. Разрядность процессоров современных компьютеров равна 32 или 64 бит.

39. В виде чего реализована внутренняя (оперативная) память ПК?  
Ответ: Внутренняя (оперативная) память ПК реализована в виде модулей микросхем, которые устанавливаются в специальные разъемы системной платы. Обычно на системной плате имеется от 2 до 6 таких разъемов. Модули оперативной памяти могут иметь разный размер: 32 – 1024 Мбайт.

40. Для чего используются платы расширений на материнской плате?

Ответ: Платы расширений на материнской плате используются для подключения дополнительных устройств, которые не могут подключаться непосредственно к системной плате. Например, видеокарта, внешняя аудио (звуковая) карта, модем, сетевая карта и др. 

41. Для чего используется видеокарта (или видеоплата)? Чем она характеризуется?

Ответ: С помощью видеокарты (или видеоплаты) производят подключение монитора. Видеокарта имеет собственную память и использует ее, чтобы хранить цвета пикселей. Чем больше памяти на видеокарте, тем больше цветов вы сможете увидеть на экране вашего монитора. Дополнительная видеопамять позволяет монитору показывать изображения с более высоким разрешением.

42. С помощью чего в ПК осуществляется передача данных и сигналов управления от одного устройства к другому?

Ответ: Передача данных и сигналов управления от одного устройства к другому происходит посредством линий электрических соединений, называемых шинами.  

43. На какие виды подразделяют диски ПК по способу записи информации?

Ответ: По способу записи информации диски подразделяют на магнитные и оптические.

44. Перечислите виды магнитных дисков ПК.

Ответ: Магнитные диски могут быть гибкими (дискеты) и жесткими (винчестер).

45. Перечислите виды оптических дисков ПК.

Ответ: К оптическим дискам ПК относят: компакт-диски (CD-ROM, которые теперь чаще называют CDR, и CD-RW), DVD – цифровой видео диск.

46. Для чего используют в ПК микросхемы флэш-памяти?

Ответ: микросхемы флэш-памяти в ПК используются в качестве долговременной памяти. Такие устройства называют Pen Drive или Flash Drive. Объем таких устройств для хранения информации от 16 Мбайт до 1Гбайт (на сегодняшний день). 

47. Что используется в ПК для длительного хранения информации? 

Ответ: Для хранения информации используют магнитные и оптические диски и устройства флэш-памяти.

Варианты самостоятельной работы № 1 (по §§ 1-3) 
учебного пособия «Информатика» 9 класс [1]
Вариант 1

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что Вы понимаете под термином объект?
2. Какие свойства объекта выражает количественная мера?

3. Что такое «система объектов»?
4. Какие системы изучает наука информатика?

5. Перечислите объекты системы «программные средства ПК».

6. Кем обеспечивается аппаратный интерфейс системы человек-компьютер?

7. Что определяет пользовательский интерфейс системы человек-компьютер?

8. Что такое тактовая частота процессора?

9. Перечислите устройства, для подключения которых на системной плате есть специальные разъемы.

10. Что используется в ПК для длительного хранения информации?
Вариант 2

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Всегда ли объект рассматривается только как единое целое? Примеры.

2. Что Вы понимаете под «средой обитания» объекта?

3. Для чего используют в ПК микросхемы флэш-памяти?

4. Объектом какой системы является персональный компьютер?

5. Перечислите объекты системы «информационные ресурсы ПК».

6. Что определяет программный интерфейс системы человек-компьютер?

7. Чем обеспечивается пользовательский интерфейс системы человек-компьютер?

8. Перечислите виды оптических дисков ПК.

9. Что такое разрядность процессора? 

10. С помощью чего в ПК осуществляется передача данных и сигналов управления от одного устройства к другому?

Вариант 3

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что понимают под объектами в информатике?

2. Все ли процессы воздействуют на объекты непрерывно (постоянно)? Примеры.

3. Что понимается под элементом системы?

4. Какими свойствами можно характеризовать ПК?

5. Что называют интерфейсом ПК? 

6. Кем обеспечивается программный интерфейс системы человек-компьютер?

7. Каковы важнейшие характеристики процессора ПК? 

8. Какое устройство ПК обеспечивает возможность скоординированной работы всех остальных устройств?

9. В виде чего реализована внутренняя (оперативная) память ПК?  
10. На какие виды подразделяют диски ПК по способу записи информации?

Вариант 4

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что понимают под свойствами объекта? 

2. Какие свойства объектов можно назвать общими? 

3. Что такое «система объектов»?

4. Перечислите объекты ПК, если рассматривать ПК как систему?

5. Перечислите виды интерфейса системы человек-компьютер. 

6. Что определяет аппаратно-программный интерфейс системы человек-компьютер?

7. Перечислите объекты системы «программные средства ПК».

8. Какие функции выполняет в ПК процессор?

9. Для чего используются платы расширений на материнской плате?

10. Перечислите виды магнитных дисков ПК.

Вариант 5

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Какие свойства объекта выражает качественная мера?

2. Какие свойства объектов можно назвать индивидуальными?

3. Какие системы изучает наука информатика?
4. Перечислите объекты системы «аппаратные средства ПК».

5. Что определяет аппаратный интерфейс системы человек-компьютер?

6. Чем обеспечивается аппаратно-программный интерфейс системы человек-компьютер?

7. Какие устройства содержит системный блок ПК?

8. Каковы важнейшие характеристики процессора ПК? 

9. Для чего используется видеокарта (или видеоплата)? Чем она характеризуется?

10. Перечислите виды оптических дисков ПК.

Оценивание результатов самостоятельной работы

Так как каждый ответ (с учетом приведенных примеров) оценивается в 2 балла, то максимальное количество баллов за 10 ответов – 20 баллов – отметка 10. Остальные отметки – пропорционально набранным баллам. 

Ответ за каждое задание можно оценивать даже числами с десятичными дробями в зависимости от допущенных ошибок (грубая, …, недочет), индивидуальной оценки учащегося и других критериев. Такой опыт проведен в 2-х школах г. Минска: СШ 22 (учитель Шишкина И.А.) и 180 (учитель Ершова С.Г.). Результат, на наш взгляд, положительный, так как дает возможность учителю более гибко оценивать работы учащихся. 

Тема 10. ОСНОВЫ РАБОТЫ С БАЗАМИ ДАННЫХ (6 ч)
Базы данных, системы управления базами данных. Типовые задачи обработки информации в базах данных. Информационно-поисковые системы.

Структура базы данных. Поиск и сортировка. Вывод информации из базы данных. 

Цели

Сформировать представления:

· об основных структурных элементах базы данных;

· о типах организации баз данных;

· о видах баз данных;

· о гипертекстовом способе представления информации;

· об информационных системах и их видах;

· о системах управления базами данных;

· о поиске информации в базах данных;

· о способах сортировки информации в базах данных;

· о выводе информации баз данных.

Развивать:

· технологическое мышление;

· способность анализа сообщений ПО и умение принятия соответствующих решений;

· навыки работы с базами данных;

· способность самостоятельно исследовать информацию баз данных;

· интерес к учению, потребность в самоутверждении;

· самостоятельность, сосредоточенность, самоконтроль;

· ответственность за результаты своей работы;

· навыки работы с учебными пособиями и дополнительными источниками информации.

Воспитывать:

· внимательность, сосредоточенность, аккуратность при работе с ПО;

· интерес к самостоятельной работе, творчеству;

· ответственность за сохранность школьного имущества, в частности, компьютерного класса; 

· ответственность и требовательность к себе;

· трудолюбие, дисциплинированность, чувство собственного достоинства.

В теме рекомендуется сформировать первоначальные умения работы с информацией баз данных.

Основное внимание следует уделить работе с готовой базой данных (поиск и вывод информации). В структуре базы данных достаточно рассмотреть понятия «запись», «поле», не затрагивая «тип поля». Вопросы создания базы данных и изменения ее структуры в теме не рассматриваются.

При возможности рекомендуется продемонстрировать работу одной из информационно-поисковых систем, например, телефонный справочник, карта.

Учащиеся должны знать:

понятия «база данных», «система управления базой данных», «запись», «поле»; назначение и возможности систем управления базами данных; понятие о структуре базы данных. 

Учащиеся должны уметь:

загружать базу данных; осуществлять поиск и сортировку информации в базе данных.

Замечание к теме: В материалах учебного пособия [1] используются информационные системы и базы данных, свободно распространяемые в сети Интернет. Для работы на уроках эти информационные ресурсы следует заранее скачать на ПК учебного класса, если нет постоянного выхода в Интернет. 

Вместо приведенных в учебном пособии [1] информационных ресурсов можно в качестве примеров использовать собственные базы данных (например, созданные в Microsoft Works (MS Works), MS Excel, в MS Access и др.), имеющиеся в школе. При условии, что в результате изучения темы будут достигнуты знания и умения, сформулированные в программе [2]. 

Например, в 2005/2006 учебном году в СШ 180 г. Минска для изучения основ работы с базами данных был использован интегрированный пакет MS Works 4.0 для Windows, имеющийся в школе. Кроме самого пакета, использовались имеющиеся рабочие файлы, которые входили в поставку пакета, и пособия [4, 5]. Опыт проведения этих уроков показал возможность и эффективность использования пакета MS Works для освоения работы с базами данных учащихся 9-х классов в объеме программы [2] за 3-4 урока. Для краткого знакомства с необходимыми технологиями работы в пакете MS Works потребовалось немного времени (20-25 минут) и наличие инструкции по работе с этим пакетом. 

Уроки 9-12 данного пособия отредактированы с учетом использования пакета MS Works и могут быть использованы в школах, в которые поставлялся этот пакет в 1999-2004 г.г.

В некоторых школах Республики Беларусь уроки по базам данных проводились с использованием СУБД MS Access (например, в СШ 22 г. Минска) или электронной таблицы MS Excel. Такие программные продукты тоже были доступны учащимся 9-х классов. Разумеется, что использовались лишь те возможности этих программ, которые были необходимы для проведения уроков знакомства с базами данных по программе [2]. 

Таким образом, опыт изучения темы «Основы работы с базами данных» в 9-х классах в 2005/2006 учебному году показал, что для освоения работы с базами в объеме программы [2] можно использовать различные программные продукты, базы данных, пособия, дидактические материалы, которые имеются в школах. 

Урок 6 (1). Базы данных

Обеспечение урока: 

1) [1, § 7];

[2) примеры БД.]
Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы §§ 4-6. 

Замечание. Для повторения можно использовать вопросы, которые будут использованы на уроке 7 в самостоятельной работе по §§ 4-6 (Ответы на вопросы самостоятельной работы № 2).

2. Кратко проведите анализ самостоятельной работы № 1 по §§ 1-3 [1]. 

Замечание. Опыт показал, что для учащихся полезно, если они проведут работу над ошибками дома с использованием учебного пособия и другой справочной литературы. После проверки учителем работы над ошибками можно изменить отметку за самостоятельную работу, например, не более чем на 2 балла, и не выше 8. 

3. Объясните учащимся понятия «данные», «база данных», «предметная область», «запись», «поле». Приведите примеры. 

4. Поясните, что для удобства работы информацию в базах данных организуют определенным образом, т.е. структурируют. Объясните учащимся основные модели организации данных БД (реляционные, иерархические и сетевые). Используйте рисунки учебного пособия. 

Для учителя: Для учащихся это достаточно сложный материал, поэтому постарайтесь приводить побольше примеров и подчеркнуть различия между разными моделями БД. 

5. Расскажите учащимся о различных формах представления информации БД (документальные, фактографические, мультимедийные). Приведите примеры. 

6. Введите понятие «гипертекст». Предложите учащимся вспомнить, где они встречались с таким способом организации текстовой информации (обычно называют страницы Интернета и справки программ Windows). 

7. Предложите учащимся повторить работу с программами-архиваторами и антивирусными программами. (2-4 минуты). 

Задание на дом: 

1) [1, § 7] + краткий конспект + Коротко о главном;

2) Упражнения 1 и 2 [1, § 7] (ответы – письменно);

3) (для желающих) [1, § 8];

4) повторить [1, §§ 4-6] + краткие конспекты + разделы «Коротко о главном» – подготовиться к самостоятельной работе §§ 4-6 (теоретический опрос);

5) выполнить работу над ошибками самостоятельной работы по §§ 1-3 [1].

Урок 6 (1) (конспект). Тема: Базы данных

1. Данные – это определенные факты, характеризующие объекты, процессы и явления, а также их свойства.

2. База данных (БД) – это совокупность взаимосвязанных и организованных по определенным правилам данных о конкретных объектах реального мира в какой-либо предметной области. 

3. Предметная область – часть реального мира, подлежащего изучению.

4. Запись БД – информация о свойствах и характеристиках одного объекта БД. Запись состоит из полей.

5. Поле записи БД – информация о некотором свойстве или характеристике объекта БД.

6. Структурирование информации в БД – организация информации в БД определенным образом; используется для удобства работы с БД. 

7. По типу используемой модели организации данных определяют реляционные, иерархические и сетевые базы данных.

8. По форме представления информации выделяют документальные, фактографические, мультимедийные базы данных.

9. Гипертекст – это способ организации текстовой информации, внутри которой присутствуют смысловые связи (гиперссылки).
Урок 7 (2). Информационные системы
Обеспечение урока: 

1) [1, § 8];

2) примеры информационных систем и БД – можно скачать из Интернета б/п информационные системы и показать их на уроке в режиме демонстрации с помощью проектора. Например, ИС «Таблица Менделеева», «CityInfo 2.6.1», «Телефоны» (справочник), «БД Каталог мобильных телефонов», «Могилев».  
Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы + Упражнения 1 и 2 [1, § 7].

2. Проведите самостоятельную работу № 2 по [1, §§ 4-6]. (Варианты для самостоятельной работы № 2 см. ниже).

3. Поясните понятия «информационная система», «информационно-поисковая система», «геоинформационная система». Расскажите об этих системах. Приведите примеры.

4. Введите понятие «запрос» к поисковой системе.

5. Предложите учащимся повторить работу с программами-архиваторами и антивирусными программами. 

Задание на дом: 

1) [1, § 8] + краткий конспект;

2) придумать свои примеры ИС;

3) повторить [1, § 7];
4) подготовиться к самостоятельной работе (на 5-10 минут) по вопросу «Работа с антивирусной программой и программой-архиватором»;
5) (для желающих) [1, §§ 9, 10].
Урок 7 (2) (конспект). Тема: Информационные системы
1. Информационная система (ИС) – взаимосвязанная совокупность средств и методов хранения, обработки и поиска информации.

2. Информационно-поисковая система (ИПС) – информационная система, предназначенная для поиска и записи информации в информационных фондах: базах данных, каталогах, архивах. 

3. Геоинформационная система (географическая информационная система) –информационная система, обеспечивающая хранение, обработку и поиск географических данных.

4. Запрос к ИС – специальным образом составленное сообщение, содержащее критерии  или условиям поиска и отбора информации в ИПС. 
Варианты самостоятельной работы № 2

по §§ 4-6 учебного пособия «Информатика» 9 класс [1]

Вариант 1

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что понимают под термином «программное обеспечение ПК»?

2. Перечислите основные способы выполнения действий над объектами ОС Windows.

3. Перечислите типы окон ОС Windows.

4. Что такое «приложение» ОС Windows?

5. Какие действия нужно выполнить, чтобы извлечь файлы из архива?

6. Перечислите формы «компьютерного пиратства»?

7. Что такое «антивирусная программа»?

8. Как проверить папку на наличие вирусов?

Вариант 2

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. На какие три класса можно разделить ПО в зависимости от назначения?

2. Перечислите специальные объекты ОС Windows.

3. Перечислите элементы окон ОС Windows.

4. Что такое «буфер обмена» ОС Windows?

5. Что такое «архивный файл»?

6. Что Вы понимаете под термином «защита информации»?

7. Перечислите основные виды антивирусных программ?

8. Какие действия нужно выполнить, чтобы создать архив из 2 файлов?

Вариант 3

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что является основой системного ПО? Функции этого объекта?

2. Перечислите основные объекты ОС Windows.

3. Перечислите действия, которые можно производить над окнами ОС Windows.

4. Какое окно называется активным в ОС Windows?

5. Какие действия нужно выполнить, чтобы создать архив из 3 файлов?

6. Что такое «компьютерный вирус»?

7. Как проверить дискету на наличие вирусов?

8. Какие функции выполняет ревизор антивирусной программы?
Вариант 4

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что такое «прикладное ПО»? Функции этого объекта?

2. Перечислите объекты внешних устройств ОС Windows.

3. Перечислите варианты представления окна ОС Windows на экране.

4. Какие действия нужно произвести, чтобы осуществить обмен информацией между приложениями?

5. Какие действия нужно выполнить, чтобы создать архив из 1 файла?

6. Перечислите формы «компьютерного пиратства»?

7. Что такое «компьютерный вирус»?

8. Какие функции выполняет монитор антивирусной программы?
Вариант 5

Замечания. 1. Каждый ответ оценивается в 2 балла.

2. В ответе на вопрос следует, по возможности, приводить примеры. Этим будет оцениваться полнота ответа. 

1. Что такое «инструментального ПО»? Функции этого объекта?

2. Перечислите действия, выполняемые с основными объектами ОС Windows.

3. Перечислите действия, которые можно производить с окнами в ОС Windows.

4. Перечислите основные функции программ-архиваторов.

5. Какие действия нужно выполнить, чтобы извлечь файл из архива?

6. Что такое «лицензия»?

7. Какие функции выполняет сканер антивирусной программы?
8. Как проверить жесткий диск на наличие вирусов?

Ответы на вопросы самостоятельной работы № 2

(фразы, в основном, взяты из учебного пособия [1])

Замечание. Эти вопросы можно повторить 

48. Что понимают под термином «программное обеспечение ПК»?

Ответ: Под программным обеспечением (ПО) понимают совокупность программ, предназначенных для обработки информации, решения различных задач на компьютере.

В зависимости от назначения программное обеспечение компьютера можно разделить на три класса: системное ПО, прикладное ПО, инструментальное ПО.
49. На какие три класса можно разделить ПО в зависимости от назначения?

Ответ: В зависимости от назначения программное обеспечение компьютера можно разделить на три класса: системное ПО, прикладное ПО, инструментальное ПО.
50. Что является основой системного ПО? Функции этого объекта?

Ответ: Основой системного ПО является операционная система (ОС). Операционная система определяет пользовательский и аппаратно-программный интерфейсы. ОС позволяет запускать другие программы, поэтому и программный интерфейс во многом определяется возможностями операционной системы.
51. Что такое «прикладное ПО»? Функции этого объекта?

Ответ: Прикладное программное обеспечение – комплекс программ для решения задач определенного класса предметной области. Данный класс ПО является самым многочисленным.
52. Что такое «инструментального ПО»? Функции этого объекта?

Ответ: Инструментальное программное обеспечение предназначено для создания другого программного обеспечения. 
53. Перечислите основные способы выполнения действий над объектами ОС Windows.

Ответ: Действия над объектами ОС Windows можно выполнять различными способами:

– с помощью команд меню программы (перечисленные действия располагаются обычно в меню Файл и Правка);

– с помощью технологии «Drag&Drop» (перетащить и бросить). Нужно выделить объект нажатием на левую клавишу мыши и, не отпуская ее, переместить объект на новое место. Если при выполнении этой операции удерживать нажатой клавишу Ctrl, то получим копию объекта, а если клавишу Alt, то ярлык объекта. 

– с помощью команд контекстного меню.

54. Перечислите специальные объекты ОС Windows.

Ответ: Специальные объекты ОС Windows:
– Рабочий стол, 

– Панель задач, 

– Мой компьютер, 

– Корзина, 

– Сетевое окружение.

55. Перечислите основные объекты ОС Windows.

Ответ: Основные объекты

– файлы:

· программы,

· документы,

– папки;

– ярлыки.

56. Перечислите объекты внешних устройств ОС Windows.

Ответ: Объекты, соответствующие различным внешним устройствам: 

– диски, 

– объекты Панели управления, 

– принтеры.
57. Перечислите действия, выполняемые с основными объектами ОС Windows.

Ответ: Со всеми основными объектами Windows можно выполнять следующие действия: создание, открытие, перемещение, копирование, переименование, удаление.

58. Перечислите типы окон ОС Windows.

Ответ: Различают следующие типы окон ОС Windows: 

– групповые – содержат значки файлов, папок, других программ;

– прикладные:

· окно программы (приложение); 

· окно документа (окно объекта обработки программы);

– системные:

· диалоговое окно для выбора ответа на запросы ОС;

· окно системных сообщений, в которых ОС предупреждает пользователя о нестандартных ситуациях.

59. Перечислите элементы окон ОС Windows.

Ответ: Основными элементами окон ОС Windows являются: граница окна, строка заголовка, значок системного меню, кнопки управления окнами, строка меню, панели инструментов, рабочая область окна, линейки прокрутки, строка состояния.
60. Перечислите действия, которые можно производить над окнами ОС Windows.

Ответ: Действия над окнами ОС Windows: открывать, менять представления окна на экране, менять размер окна, перемещать окно, делать окно активным, закрыть окно, упорядочивать окна относительно друг друга.
61. Перечислите варианты представления окна ОС Windows на экране.

Ответ: Групповые окна, окна приложений и документов имеют три варианта представления на экране: полноэкранный – окно развернуто и занимает весь Рабочий стол; нормальный – окно занимает часть экрана; в виде значка – окно свернуто в значок.

62. Что такое «приложение» ОС Windows?

Ответ: Приложения в ОС Windows – программы, позволяющие решать задачи обработки информации.
63. Что такое «буфер обмена» ОС Windows?

Ответ: Буфер обмена – специальная области памяти, предназначенная для временного хранения объектов. Используя Буфер обмена можно осуществлять обмен информацией между приложениями.
64. Какое окно называется активным в ОС Windows?

Ответ: Активное окно – то, в котором пользователь работает в данный момент времени. Заголовок активного окна выделяется контрастным цветом. Для того, чтобы сделать окно активным достаточно кликнуть мышью по заголовку окна.
65. Какие действия нужно произвести, чтобы осуществить обмен информацией между приложениями?

Ответ: Для того чтобы осуществить обмен информацией между приложениями, нужно выделить объект, созданный в одном приложении, выполнить команду Копировать или Вырезать, а затем, перейдя в другое приложение, выполнить команду Вставить.
66. Перечислите основные функции программ-архиваторов.

Ответ: Программы-архиваторы позволяют сжимать файлы и размещать их в специальных архивах.
67. Что такое «архивный файл»?

Ответ: Архивный файл (архив) – файл, который хранит в сжатом виде другие файлы (один или несколько), которые при необходимости могут быть извлечены из архива в первоначальной форме.
68. Какие действия нужно выполнить, чтобы создать архив из 1 файла?

Ответ: Чтобы создать архив из 1 файла, нужно выделить в программе Проводник этот файл ( нажать правую клавишу мыши  ( выбрать подходящую команду архивации ( указать куда нужно архивировать файл и какое имя присвоить архиву. 

69. Какие действия нужно выполнить, чтобы создать архив из 3 файлов?

Ответ: Чтобы создать архив из 3 файлов, нужно выделить в программе Проводник эти файлы ( нажать правую клавишу мыши ( выбрать подходящую команду архивации ( указать куда нужно архивировать файл и какое имя присвоить архиву. 

70. Какие действия нужно выполнить, чтобы извлечь файлы из архива?

Ответ: Чтобы извлечь файлы из архива, нужно выделить в программе Проводник этот файл-архив, нажать правую клавишу мыши, выбрать команду извлечения файлов, указать куда извлекать файлы. 

71. Что такое «лицензия»?

Ответ: Лицензия – официальный документ, разрешение, выдаваемое одним лицом другому лицу на ведение определенной (коммерческой) деятельности. Лицензии на программные продукты и информационные ресурсы определяют порядок и условия их использования и распространения.

72. Перечислите формы «компьютерного пиратства»?

Ответ: Основные формы «компьютерного пиратства»: 

– нелегальный доступ к компьютеру и информации, хранящейся на нем;

– нелегальное копирование информации и программ;

– незаконная установка программ на компьютеры;

– нелегальное тиражирование программ и информационных ресурсов;

– нарушение ограничений лицензии;

– Интернет-пиратство;

– создание и распространение компьютерных вирусов.

73. Что Вы понимаете под термином «защита информации»?

Ответ: Под защитой информации подразумевается деятельность, направленная на обеспечение конфиденциальности, сохранности и доступности информации.

74. Что такое «компьютерный вирус»?

Ответ: Компьютерный вирус – это программа, которая обладает способностью без предупреждения пользователя создавать свои копии и внедрять их в различные объекты и ресурсы компьютера и компьютерных сетей. При этом эти копии сохраняют способность дальнейшего распространения. Компьютерные вирусы могут производить нежелательные действия без ведома пользователя.

75. Что такое «антивирусная программа»?

Ответ: Антивирусная программа – это программа или комплекс программ, предназначенный для эффективной защиты, перехвата и удаления из операционной системы компьютера компьютерных вирусов.

76. Перечислите основные виды антивирусных программ. 

Ответ: Основные виды антивирусных программ: сканер, монитор, ревизор. 

77. Какие функции выполняет сканер антивирусной программы? 

Ответ: Сканер – запускается по желанию пользователя или автоматически в заданное время. Просматривает диски в поисках вирусов и в случае их обнаружения может обезвреживать вирусы или удалять зараженные файлы по указанию пользователя. Большинство современных антивирусных программ сочетают в себе функции монитора и сканера.

78. Какие функции выполняет монитор антивирусной программы? 

Ответ: Монитор – постоянно находится в оперативной памяти компьютера, и при попытке открыть какой-либо файл сначала проверяет его на наличие вирусов, а потом уже позволяет операционной системе его запустить. Недостаток состоит в том, что монитор занимает достаточно много памяти, а процесс проверки файлов может замедлять работу компьютера.

Большинство современных антивирусных программ сочетают в себе функции монитора и сканера.

79. Какие функции выполняет ревизор антивирусной программы? 

Ответ: Ревизор – контролирует изменения, произошедшие с программами и файлами на дисках. Обычно запускается при первом включении компьютера в текущий день.

80. Как проверить дискету на наличие вирусов?

Ответ: запустить антивирусную программу ( выделить дисковод, на котором установлена дискета ( нажать кнопку начала проверки.  ((
81. Как проверить жесткий диск на наличие вирусов?

Ответ: запустить антивирусную программу ( выделить диск, который нужно проверить ( нажать кнопку начала проверки.  

Урок 8 (3). СУБД. Сортировка информации в БД
(в 2005/2006 учебном году – это был последний урок I четверти)

Обеспечение урока: 

1) [1, §§ 9, 10];

2) некоторая БД. 

Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: [1, §§ 7-8] +примеры ИПС учащихся. 

2. Кратко проведите анализ самостоятельной работы № 2 по §§ 4-6 [1]. 

3. Проведите практическую самостоятельную работу (на 5-10 минут) по вопросу «Работа с антивирусной программой и программой-архиватором». Вариант задания самостоятельной работы см. ниже.

4. Объясните понятие «система управления базами данных» (СУБД). Расскажите о функциях СУБД. Отметьте, что каждая СУБД ориентирована на конкретный тип (модель) базы данных. Приведите примеры. 

5. Расскажите об основных типовых задачах работы с БД.

6. Расскажите о процессе сортировки записей БД. Обратите внимание, что сортировка помогает ответить на вопросы: «Самый малый/ большой…», «Первый/ последний…» и т.п.

7. Предложите учащимся произвести сортировку в окне программы Проводник: по полю Имя, по полю Размер, по полю Изменен. 

8. Предложите учащимся выполнить Упражнение 2 [1, § 10].

9. Предложите учащимся произвести сортировку БД, имеющейся у вас.

Задание на дом: 

(если это последний урок I четверти, все домашнее задание может быть задано с пометкой (для желающих)).

1) [1, § 9] + краткий конспект + Коротко о главном;

2) Упражнение 1 [1, § 10];

3) (для желающих) [1, § 11];

4) выполнить работу над ошибками самостоятельной работы № 2 по §§ 4-6 [1]. 

Самостоятельная практическая работа № 3 по вопросу «Работа с антивирусной программой и программой-архиватором»

Замечание. Учитель заранее заархивировал в файле Архивация.rar два файла (рисунок – Бог_NewYear.bmp, и текст – Пример_текста_WP.doc). Указанный файл помещен в папку Архивация.

Вариант

1. Разархивируйте файл Архивация.rar, находящийся в папке Архивация, в папку своей подгруппы. 

2. Заархивируйте каждый полученный файл в отдельный архив в папке своей подгруппы. Сравните (и запишите) размеры исходного и архивированного файлов. Какой файл сжался больше?

3. Проверьте антивирусной программой папку Школа. 

------ Результат покажите преподавателю ---------

Замечание. Отметки за выполнение практической самостоятельной работы можно ставить сразу же после выполнения ее каждым учащимся. Эти отметки немного подкорректируют отметки за I четверть.

Урок 8 (3) (конспект). Тема: СУБД. Сортировка информации в БД
1. Система управления базами данных (СУБД) – совокупность программных и языковых средств, предназначенных для создания и обработки баз данных. Каждая СУБД ориентирована на конкретный тип баз данных. 

2. Типовые задачи работы с БД: создание БД, изменение информации в БД, сохранение БД в файле на диске, загрузка файла БД с диска, упорядочение записей БД, поиск записей в БД, вывод информации из БД в виде отчета.

3. Сортировка записей базы данных – процесс их упорядочения по некоторому условию.

Урок 9 (4). Поиск информации в БД

Обеспечение урока: 

1) [1, §§ 10, 11];

2) интегрированный пакет MS Works (см. замечание к изучению темы «Основы работы с базами данных»);

3) инструкция по работе в MS Works – см. в приложении 2; 

4) методическое пособие для ученика по работе с БД MS Works [5];

5) файл Mendel.wdb – файл, содержащий  базу данных  «Таблица Менделеева» для MS Works 4.0. 
Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы + Упражнение 1 [1, § 10]. 
2. Расскажите о процессе поиска информации в базах данных. 

3. Поясните, что условие поиска является высказыванием, которое может быть истинным или ложным, и что в условиях поиска используются знаки отношений для числовых и символьных значений (см. таблицу на с. 62 [1]). 

Поясните, что условия поиска могут быть простыми и составными. Как и при составлении условий в алгоритмах, составные условия являются высказываниями, содержащими несколько условий, соединенных логическими связками: ИЛИ (OR), И (AND) или отрицание условия НЕ (NOT).
4. Расскажите о видах поиска информации в вашей БД. Познакомьте учащихся с технологиями их выполнения. Полезно, если эти технологии в виде инструкции лежат около ПК.

Виды поиска информации в БД MS Works: 

1) поиск записей с определенной информацией [5];

2) фильтрация данных [5].

3. Предложите учащимся выполнить Упражнение 4 пункты 1-4 [5, с. 14] на поиск записей по определенному значению. Поясните, что при таком поиске в БД MS Works будут найдены все записи, имеющие вводимое сочетание символов. Поэтому такой вариант поиска удобен, если можно ввести точное значение поиска. 

4. Объясните сущность процесса фильтрации БД – поиск записей, удовлетворяющих некоторым условиям фильтра. Фильтр – задание одного или нескольких критериев отбора записей в БД. Поясните, что в результате фильтрации, будут выбраны только те записи, которые удовлетворяют условиям фильтра. Остальные записи БД не уничтожаются, а лишь становятся невидимыми (скрытыми). 

Поясните, как создать запрос, состоящий из нескольких условий. 

5. Поясните технологию процесса фильтрации в вашей БД. Например, в MS Works [5] удобно разобрать Пример на с. 16 в [5]. 

6. Предложите учащимся выполнить Упражнение 5 пункты 1-2 [5, с. 18] (используя фильтрацию). 

Задание на дом: 

1) [1, §§ 10, 11] + краткий конспект;

2) продумать и сформировать структуру своей БД. Создать 10-15 записей этой БД + запросы к ней (письменно);

3) повторить [1, §§ 1-4] – подготовка к контрольной работе.

Урок 9 (4) (конспект). Тема: Поиск информации в БД
1. Поиск информации в базе данных – это нахождение записей базы данных, удовлетворяющих заданным условиям (запросу).

2. Технология процесса поиска информации в БД: 1) определить имена полей базы данных, по которым осуществляется поиск ( 2) указать условия отбора нужной информации ( выполнить операцию поиска.

3. Условие поиска – высказывание, которое может быть истинным или ложным. В условиях поиска используются знаки отношений для числовых и символьных значений (= равно, <> не равно, > больше, < меньше, >= больше или равно, <= меньше или равно).
4. Условия поиска могут быть простыми и составными. Составные условия –  высказывания, содержащие несколько условий, соединенных логическими связками: ИЛИ (OR), И (AND) или отрицание условия НЕ (NOT).
5. Фильтрация БД – процесс поиска (выбора) записей, удовлетворяющих условиям запроса (фильтра). 

6. Фильтр – задание одного или нескольких критериев отбора записей в конкретной БД.

Замечание. Для удобства учителя можно составить следующий общий краткий конспект уроков 9-10:

Уроки 9-10 (4-5) (конспект). Темы: Поиск информации в БД. Вывод информации БД
1. Поиск информации в базе данных – это нахождение записей базы данных, удовлетворяющих заданным условиям (запросу).

2. Технология процесса поиска информации в БД: 1) определить имена полей базы данных, по которым осуществляется поиск ( 2) указать условия отбора нужной информации ( выполнить операцию поиска.

3. Условие поиска – высказывание, которое может быть истинным или ложным. В условиях поиска используются знаки отношений для числовых и символьных значений (= равно, <> не равно, > больше, < меньше, >= больше или равно, <= меньше или равно).
4. Условия поиска могут быть простыми и составными. Составные условия – высказывания, содержащие несколько условий, соединенных логическими связками: ИЛИ (OR), И (AND) или отрицание условия НЕ (NOT).
5. Фильтрация БД – процесс поиска (выбора) записей, удовлетворяющих условиям запроса (фильтра). 

6. Фильтр – задание одного или нескольких критериев отбора записей в конкретной БД.

7. Отчет – это документ, содержимое которого формируется на основе информации, размещенной в БД. Он обычно содержит заголовок, имена полей, фактические данные, а также вычисляемые данные – суммы, средние арифметические значения из БД и т.д. Отчеты могут содержать данные из одной или более таблиц или записей.
Урок 10 (5). Вывод информации БД

Обеспечение урока: 

1) [1, §§ 10, 11];

2) интегрированный пакет MS Works;

3) инструкция по работе в MS Works – см. в приложении 2; 

4) методическое пособие для ученика по работе с БД MS Works [5];

5) файл mendel.wdb – база данных «Таблица Менделеева» для MS Works 4.0. 
Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы + БД учащихся.

2. Расскажите учащимся о способах вывода информации БД. Поясните термин «отчет». Покажите, как вывести информацию из вашей БД. 

Замечание. В MS Works, хотя и есть специальный мастер составления отчетов – Генератор отчетов (по команде Сервис/ Генератор отчетов), можно использовать упрощенный вариант составления отчета, копируя результаты поиска из БД в ТР MS Works.

3. Предложите учащимся выполнить некоторые запросы к вашей БД и вывести результаты выполнения этих запросов. Ниже предлагаются 2 варианта заданий. 

Подробно остановитесь на оформлении отчета в ТР: «шапка» отчета, формулировка запроса, результаты отчета, фраза «Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 Петров Иван» и т.п. – все, что Вы хотели бы видеть в отчете (такой же отчет учащимся нужно будет выполнить на контрольной работе).

Замечание. Для сохранения полученного отчета можно использовать следующие варианты:

вариант 1 – использовать ТР MS Works (см. технологию составления отчета в MS Works в приложении 2);

вариант 2:– сохранить отчет, используя копию экрана: имея отчет на экране, нажмите клавишу PrintScrn или Alt+PrintScreen (для копия в Буфер обмена) ( загрузите программу WordPad (изучалась в 7-м классе) ( скопируйте в документ WordPad информацию из буфера обмена ( сохраните информацию в файле обычным для WordPad способом. 

Задание на дом: 

1) [1, §§ 10, 11];

2) повторить [1, §§ 5-6] – подготовка к контрольной работе;

3) повторить [1, §§ 7-9] – подготовка к итоговому занятию по теме 10 и к контрольной работе.
Урок 10 (5) (конспект). Тема: Вывод информации БД
1. Отчет – это документ, содержимое которого формируется на основе информации, размещенной в БД. Он обычно содержит заголовок, имена полей, фактические данные, а также вычисляемые данные – суммы, средние арифметические значения из БД и т.д. Отчеты могут содержать данные из одной или более таблиц или записей.
Варианты заданий на поиск информации в БД MS Works и составление отчета в ТР MS Works
Вариант 1:

а) выполните Упражнение 4 пункт 5 [5, с. 14] и составьте по результату отчет. Сохраните полученный отчет в папке их подгруппы;

б) выполните Упражнение 5 пункт 6 [5, с. 18], Составьте по результату отчет и сохраните документ в файле подгруппы.

Вариант 2:

Задание на поиск записей по определенному значению в БД MS Works 
и составление отчета в ТР MS Works
1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию поиска записей по определенному значению, найдите элементы, которые открыл К.Мосандер.

2. Рассортируйте выбранные записи по возрастанию значений поля Название.

3. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works.

4. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст

Отчет

по запросу «Определить, какие элементы открыл К.Мосандер. Рассортировать найденные записи по возрастанию значений поля Название»

б) после таблицы данных из БД текст

Отчет составил ученик 8У класса СШ 180 Петров Иван

5. Сохраните полученный отчет в файле Отчет_Петрова.wps в папке своей подгруппы.

Задание на фильтрацию записей БД MS Works и составление отчета в ТР MS Works
1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию фильтрации записей, найдите элементы, которые открыл К.Мосандер в 1843 году. Задайте имя фильтру Запрос_2.

2. Рассортируйте выбранные записи по убыванию значений поля Масса.

3. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works.

4. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст

Отчет

по запросу «Определить, какие элементы открыл К.Мосандер в 1843 году. Рассортировать найденные записи по убыванию значений поля Масса»

б) после таблицы данных из БД текст

Отчет составил ученик 8У класса СШ 180 Петров Иван

5. Сохраните полученный отчет в файле Отчет_Петрова_фильтр.wps в папке своей подгруппы.

Урок 11 (6). Работа с БД (обобщение)
Обеспечение урока: 

1) [1, §§ 7-11];

2) программа-архиватор + антивирусная программа;

3) интегрированный пакет MS Works;

4) инструкция по работе в MS Works – см. в приложении 2; 

5) методическое пособие для ученика по работе с БД MS Works [5];

6) файл Mendel.wdb – файл, содержащий  базу данных  «Таблица Менделеева» для MS Works 4.0. 
Ход урока

1. Проверьте выполнение домашнего задания: теоретические вопросы.

2. Повторите основные технологии работы с БД и выполнение их на ПК. 

[Можно предложить и показать способ формирования отчета в графическом редакторе, аналогичный заданию 9 контрольной работы № 1 [6]:

провести поиск в БД ( скопировать содержимое экрана в буфер обмена (с помощью клавиш PrintScreen или Alt+PrintScreen) ( вставить изображение из буфера обмена ( сохранить отчет в файле.]

3. Повторите основные вопросы главы 1. «Аппаратно-программное обеспечение компьютера» [1] и работу с программой-архиватором и антивирусной программой.

4. Поясните, как будет проходить контрольная работа по темам 9-10.

Задание на дом: 

1) повторить [1, §§ 1-11] – подготовка к контрольной работе по темам 9-10.

Урок 12 (1). КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА (по темам 9-10)

Обеспечение урока: 

1) программа-архиватор + антивирусная программа;

2) интегрированный пакет MS Works;

3) инструкция по работе в MS Works – см. в приложении 2; 

4) тексты вариантов контрольной работы (пример см. в приложении 4);

5) файл Mendel.wdb – файл, содержащий  базу данных  «Таблица Менделеева» для MS Works 4.0.
Ход урока

1. Проведите контрольную работу по темам 9-10 («Аппаратно-программное обеспечение компьютера» и «Основы работы с базами данных»), раздав каждому учащемуся его вариант контрольной работы и еще раз кратко пояснив, как будет проходить работа, и как будут выставляться отметки. 

Для выполнения работы следует раздать тетради для контрольных работ. 

Замечания учителю.

А. (рекомендации по подготовке вариантов заданий). В контрольной работе следует проверить теоретические знания учащихся по [1, §§ 1-11] и навыки работы на ПК с программой-архиватором, с антивирусной программой и с БД. В качестве основы для подбора заданий контрольной работы рекомендуется использовать варианты контрольной работы, составленные авторами учебного пособия [6]. Следует учесть, что в [6] мало вопросов из § 1. Практические задания следует формулировать для тех программных продуктов, которые были использованы на уроках. Подобранные задания должны позволить проверить все пять уровней обученности учащихся. Как всегда, учителю следует заранее проверить, какие и сколько заданий давать, чтобы учащиеся успели выполнить их за отведенное время. 

Тексты вариантов (1-4) заданий контрольной работы по темам 9-10 с использованием MS Works, использованные в 2005/2006 учебном году в СШ 180 приведены в приложении 4.

Б. Полученные варианты контрольной работы следует заранее распечатать, а на уроке раздать каждому учащемуся.

В. Как и ранее (в предыдущие годы), желательно, чтобы все файлы, полученные в результате выполнения контрольной работы каждым учеником, Вы сбрасывали на свой диск в присутствии этого ученика – по существу, чтобы каждый ученик сдал Вам свои файлы, а не просто оставил какие-то файлы на своем ПК. Такой подход дисциплинирует учеников, а с Вас снимает ответственность за то, что Вы не нашли нужных файлов при проверке после уроков. Имена файлов учащиеся должны записать на своем листе контрольной работы.

Г. Сброс результирующих файлов на диск лучше делать на уроке: либо по мере выполнения работ учащимися, либо за 5-10 минут до конца урока, даже если работа не выполнена полностью. Это время (5-10 минут) следует учесть при составлении вариантов контрольной работы.

Д. Для оценки результатов контрольной работы можно использовать оценочную таблицу. Пример такой таблицы приведен в приложении 4.

Задание на дом: 

1) повторить по кратким конспектам 7 класса основные приемы работы с текстовой информацией (в ТР);

2) (для желающих) [1, § 12].
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Приложение 1

Инструкция «Основные технологии работы с ОС Windows»

1. Включение компьютера: включить системный блок компьютера (ПК) ( включить монитор ( подождать, пока будет происходить автоматические тестирование ПК и загрузка операционной системы (ОС), а на экране появится рабочий стол ОС Windows.

2. Завершение работы с ПК: завершить выполнение всех работающих программ ( нажать кнопку Пуск ( выбрать команду Завершение работы ( выбрать параметр Завершение работы ( нажать кнопку OK ( подождать, пока компьютер будет выключен автоматически ( выключить монитор.

Замечание. Если компьютер «завис» (не реагирует ни на какие действия пользователя), можно попытаться выполнить перезагрузку ОС с помощью кнопки RESET на системном блоке компьютера.

3. Выбор объекта ОС Windows:

1) переместить указатель мыши на выбираемый объект;

2) щелкнуть левой кнопкой мыши.
4. Работа с меню в ОС Windows:

Замечание. Любой пункт меню может быть в данный момент доступным или недоступным. Доступные пункты имеют насыщенный цвет, а недоступные – блеклый, неяркий цвет.

Открытие основного меню ОС Windows: щелкнуть по кнопке Пуск или нажать Ctrl+Esc. 

Выбор команды в меню:

1) подвести указатель к названию нужного действия;

2) выполнить щелчок мышью. 

Закрытие меню (не выбирая в нем никакого пункта): 

1 способ – клавишей Esc;

2 способ – щелкнуть левой кнопкой мыши вне области меню.

Вызов контекстного меню объекта – поместить указатель на объект и щелкнуть правой кнопкой мыши. Контекстное меню содержит команды, наиболее часто употребляющиеся при работе с данным объектом.

Типы пунктов меню:

1) команда – какие-либо специальные значки (( ( … () в пункте меню отсутствуют. При выборе доступной команды происходит ее выполнение;

2) флажок – при выборе такого пункта устанавливается или сбрасывается его режим работы (команда может быть включена или выключена). Если в левой части перед названием пункта стоит символ (, то команда включена. Для отключения команды по пункту меню нужно щелкнуть кнопкой мыши;

3) переключатель – этот пункт указывает на один из возможных режимов работы программы, объединенных в группу. При выборе пункта-переключателя слева от текста пункта-переключателя появляется символ (, который исчезает при выборе другого пункта-переключателя в группе. Выбор пункта может также отмечаться «нажатым» значком слева от текста;

4) расширенная команда – справа от названия такого пункта меню стоит специальный значок … (многоточие) – при выборе такого пункта появляется диалоговое окно, в котором осуществляется дополнительный ввод информации (параметров);

5) каскадное меню – справа от названия такого пункта меню стоит символ ( – при выборе такого пункта открывается подменю;

6) пункт имеет горячие клавиши – справа от названия пункта записаны одна или несколько клавиш клавиатуры – горячие (быстрые) клавиши, с помощью которых можно запустить данный пункт меню, не используя меню. Это намного ускоряет вызов команды при работе с клавиатурой. Правда, горячие клавиши следует запомнить заранее.

5. Запуск приложения

1 способ (из основного меню) – щелкнуть в меню на имени программы. Например, для запуска программы Блокнот, необходимо выбрать команду Пуск/Программы/Стандартные/Блокнот;
2 способ – выполнить двойной щелчок на значке приложения.

Замечание. В Windows одновременно можно загрузить несколько приложений. Количество загруженных программ ограничено лишь объемом оперативной памяти компьютера.

6. Переход к одному из запущенных приложений:

1 способ – щелкнуть мышью на кнопке с именем данного приложения в Панели задач;

2 способ – щелкнуть мышью в видимой части окна нужного приложения.

7. Смена раскладки клавиатуры (смена алфавитов):

1 способ – щелкнуть по индикатору раскладки клавиатуры и выбрать требуемую раскладку; 

2 способ – нажать сочетание клавиш, выбранное для переключения раскладок (Пуск/ Настройка/ Панель управления/ Клавиатура/ вкладка Язык/ выбрать Сочетание клавиш для переключения раскладки. Например, Ctrl+Shift); 

8. Работа с окнами ОС Windows
Окно – это основной объект ОС Windows (windows в переводе с английского – окна). Видов окон в Windows несколько:

1) окно приложения (программы);

2) окно документа – окно для обработки информации в приложении;

3) диалоговое окно (д/о) – окно, в котором пользователь может установить некоторые параметры и затем при помощи кнопок управления вызвать определенные действия. Размеры диалогового окна обычно нельзя изменить, но перенести окно можно;

4) окно папки – окно, в котором содержатся значки нескольких приложений (например, окно Панель управления – Пуск/ Настройка/ Панель управления). 

Окна различных видов имеют некоторые общие элементы и свойства.

Основные элементы окна

Границы – вертикальные и горизонтальные линии, идущие по периметру окна. В верхней части окна находится строка заголовка. В левой части строки заголовка находится название данного окна, которое мы будем называть заголовком окна. Слева от заголовка располагается значок Системного Меню (совпадает со значком приложения или документа), справа могут располагаться кнопки для изменения изображения окна (кнопки Свернуть
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). Под строкой заголовка расположена (в окне приложения) строка меню, в которой собраны все команды приложения. 

Панель инструментов – панель, содержащая кнопки вызова часто используемых команд меню (для ускорения работы пользователя). Панелей может быть несколько. Обычно, панели инструментов приложения можно вывести командой Вид/ Панели инструментов.
Под строкой меню (и панелями инструментов) находится рабочая область окна, в которой может помещаться различная информация: программы, данные для обработки, другие окна и т.п.

Линейки (полосы) прокрутки – вертикальная и горизонтальная полосы вдоль правой и нижней границ рабочей области окна, которые появляются автоматически, если размеры окна в соответствующем направлении малы для размещения всей информации. Используются для пролистывания документа в поисках нужной информации. Нажимая кнопки со стрелками в линейке прокрутки можно перемещать информацию в рабочей области на некоторую единицу измерения. Бегунок позволяет перемещаться быстрее.

Операции с окнами

Изменение одной границы окна:

1) подвести указатель к одной из четырех границ окна (указатель изменит внешний вид, превратившись в двухстороннюю стрелку);

2) перетащить границу окна в нужное место.

Одновременное изменение вертикальной и горизонтальной границы окна:

1) подвести указатель к одному из четырех углов прямоугольной области окна (указатель примет вид двухсторонней наклонной стрелки);

2) перетащить границы окна в нужное место.

Перемещение окна

1) подвести указатель к строке заголовка (внешний вид указателя не изменится);

2) перетащить окно на новое место.

Свернуть окно в кнопку:

1) подвести указатель к кнопке Свернуть, находящейся справа от строки заголовка окна;

2) выполнить щелчок.

Окно исчезнет и:

· если сворачивалось окно документа, то кнопка с именем его появится в нижней части рабочей области окна приложения, в котором документ обрабатывался;

· если сворачивалось окно приложения, то на Панели задач сохранится кнопка данного приложения и примет вид “отжатой кнопки”.

Для восстановления на экране свернутого окна – щелкните по кнопке этого окна. 

Развернуть окно на максимально возможную область экрана:

1) подвести указатель к кнопке Развернуть;

2) выполнить щелчок.

Окно должно после этого занять весь экран (или рабочую область окна). Если Вы теперь попытаетесь изменить его положение или размеры описанным ранее способом, то убедитесь, что это невозможно. Зато рабочая область занимает максимально возможную площадь. 

Вместо кнопки Развернуть появится кнопка Восстановить.

Восстановить прежнее положение окна:

1) подвести указатель к кнопке Восстановить;

2) выполнить щелчок.

Закрытие окна:

1 способ (с помощью кнопки Закрыть) – выполнить щелчок на кнопке Закрыть;

2 способ – выполнить двойной щелчок на кнопке Системного меню.

Если двойной щелчок не получился, то 

3 способ – выбрать в Системном меню команду Закрыть.

Упорядочивание окон

Одновременно могут быть открыты несколько окон, эти окна могут перекрывать друг друга. Одно из окон всегда находится поверх остальных. Строка заголовка такого окна отличается по цвету от остальных окон. Например, синего цвета, в то время как цвет заголовка других окон белый. Такое окно называется активным, т.е. окно, с которым сейчас работает пользователь. 

Сделать окно приложения активным – щелкнуть в любом месте его видимой области или щелкнуть его кнопку на панели задач. 

Сделать окно документа активным – щелкнуть в любом месте его видимой области или в меню Окно выбрать имя данного документа.

Для упорядочивания окон используются следующие схемы расположения:

– каскадом – окна располагаются уступом одно поверх другого так, что у каждого видна строка заголовка;

– мозаикой – окна равномерно распределяются по рабочей области (рабочего стола или первичного окна).

Чтобы упорядочить окна приложений на рабочем столе, необходимо:

1) вызвать контекстное меню Панели задач (щелкнуть правой кнопкой мыши на пустой части Панели задач);

2) выбрать вариант расположения окон (Каскадом, Сверху вниз, Слева направо и т.д.).

Чтобы упорядочить окна документов в приложении, необходимо использовать команды меню Окно. Например, в текстовом процессоре Word нужно выбрать команду Окно/Упорядочить все. 

Чтобы свернуть все окна на рабочем столе, нужно выполнить комбинацию клавиш: кнопка “Windows”+M. Чтобы развернуть все окна на рабочем столе, нужно выполнить комбинацию клавиш: кнопка “Windows”+Shift+M. 

9. Работа со справкой

Справочная система – элемент программы, который содержит необходимую для пользователя информацию о работе программы. 

Вызвать Справку:

· о работе с приложением – выбрать соответствующую команду в меню Справка приложения (вместо Справка в меню часто используется знак вопроса (“?”) или Помощь);

· об элементах диалогового окна – нажать кнопку помощи (знак “?” – кнопка Что это такое) в строке заголовка диалогового окна и щелкнуть на нужном элементе окна. При этом появляется всплывающее окно с пояснениями, если это пояснение предусмотрено разработчикам программы.

10. Операции с буфером обмена

Буфер обмена – специальная область оперативной памяти, отведенная в системе Windows для хранения промежуточной информации. Информация из буфера обмена может быть вставлена сколько угодно раз. После помещения в буфер новой информации старая информация из него удаляется. Перед помещением в буфер информация должна быть выделена (любым способом).

Операции с буфером обмена:

· скопировать информацию в буфер обмена – команда Правка/Копировать (Ctrl+Insert);

· вставить информацию из буфера обмена – команда Правка/Вставить (Shift+Insert);

· вырезать информацию в буфер обмена – команда Правка/Вырезать (Shift+Delete).

Обмен информацией между двумя приложениями:

1) переключиться в приложение-источник;

2) выделить нужную информацию;

3) скопировать информацию в буфер обмена;

4) переключиться в приложение–приемник;

5) установить указатель, куда нужно поместить информацию из буфера обмена;

6) вставить информацию из буфера обмена.

11. Настройка компьютера

Загрузить Панель управления с помощью команды Пуск/Настройка/Панель управления. Просмотреть настройки в различных утилитах (Дата/Время, Клавиатура, Мышь, Экран, Язык и стандарты). 

Загрузить настройку Панели задач командой Пуск/Настройка/Панель задач.... Просмотреть настройки Панели задач. 

12. Работа с программой Проводник 

Проводник – программа ОС Windows, предназначенная для работы с файлами и папками. Рабочая область окна Проводника имеет панель дерева папок (левая панель) и панель содержимого папки (правая панель). 

Чтобы просмотреть содержимое папки, необходимо щелкнуть на значке папки в левой панели или дважды щелкнуть на значке папки в правой панели.

Чтобы загрузить приложение или документ, достаточно дважды щелкнуть на значке соответствующего файла.

Создание, удаление и переименование папок

Создать новую папку:

1)
на панели дерева папок выделить папку, в которой нужно создать новую;

2)
выбрать команду Файл/Создать/Папка. На панели содержимого папки появится новый значок папки с текстовым полем справа (выделено прямоугольной рамкой);

3)
ввести имя папки в текстовое поле;

4)
нажать клавишу Enter.

Изменить имя папки:

1)
на панели дерева папок выделить папку, имя которой нужно изменить;

2)
выбрать команду Файл/Переименовать или щелкнуть на имени папки;

3)
в текстовом поле справа от значка (выделено прямоугольной рамкой) ввести новое имя;

4)
нажать клавишу Enter.

Удалить папку:

1)
на панели дерева папок выделить удаляемую папку;

2)
выбрать команду Файл/Удалить или нажать клавишу Delete;

3)
подтвердить в диалоговом окне удаление папки.

Команды переименования и удаления папки можно вызвать из контекстного меню папки.

Выделение файлов

Выделение файлов выполняется только на панели содержимого папки.

Выделить один файл – щелкнуть на его значке.

Выделить несколько файлов, находящихся рядом:

1)
щелкнуть на первом по списку имени;

2)
нажать и удерживать клавишу Shift;

3)
щелкнуть на последнем по списку имени.

Отменить выделение – щелкнуть вне области выделенной группы файлов.

Выделить несколько файлов, находящихся в разных местах:

1)
щелкнуть на имени первого файла;

2)
нажать и удерживать клавишу Ctrl;

3)
щелкать поочередно на именах всех нужных файлов.

Вместе с файлами могут быть выделены и папки.

Близлежащие значки можно выделить и с помощью мыши:

1)
нажать левую кнопку мыши в любом свободном месте (это будет один из углов будущей прямоугольной области);

2)
не отпуская кнопку мыши, переместить указатель (на экране будет рисоваться прямоугольная область, а все внутри выделяться);

3)
когда все необходимые файлы будут выделены, отпустить кнопку.

Создание, переименование и удаление файлов

Создание файла – по команде Файл/ Создать ( выбрать нужный тип файла.
Переименование файла – по команде Файл/Переименовать ( ввести новое имя. 
Удаление файла – по команде Файл/ Удалить или клавишей Delete.

Команды переименования и удаления файла можно вызвать из контекстного меню.

Копирование и перенос файлов

Копирование файла – это получение копии файла в новой папке. Файлы всегда копируются из одной папки в другую.

Перенос файла – это перемещение файла из одной папки в другую.

1 способ – копирование и перенос осуществлять стандартным образом через Буфер обмена.

2 способ – перенос осуществить перетаскиванием (перемещением) выделенного файла (группы файлов) с помощью мыши. 

Если при перетаскивании держать нажатой клавишу Ctrl, то произойдет копирование.

Поиск файлов

Поиск файлов выполняется по команде Сервис/ Найти/ Файлы и папки... или по команде кнопка Пуск/ Найти.

Включение флажка Просмотреть вложенные папки позволит искать необходимый файл и во вложенных папках выбранной папки. Если в выпадающем списке отсутствует необходимая Вам папка, Вы можете выбрать ее вручную с помощью кнопки Обзор....

Ярлык

Ярлык – это специальный файл, который хранит путь к данному файлу. Ярлык обычно располагают в удобном для пользователя месте.

Создание ярлыка:

1 способ – в контекстном меню выбрать команду Создать ярлык ( перенести ярлык в нужное место;

2 способ – по команде меню Файл/Создать/Ярлык ( перенести ярлык в нужное место.

Приложение 2
Инструкция по работе с базами данных в интегрированном пакете 
Microsoft Works 4.0 для Windows
1. Запуск Works: по команде Пуск/ Программы/… Microsoft Works 4.0 или по кнопке Works на рабочем столе.

2. Выход из Works: по команде Файл/Выход из Works или нажатием кнопки Выход из Works в диалоговом окне Запуск задач Works.

3. Загрузка файла базы данных (файлы баз данных в Works имеют расширение wdb):

1 способ (открыто диалоговое окно Запуск задач Works и на вкладке Документы в списке поля Выберите документ, который хотите открыть имеется имя нужного файла):

1)
выделите в списке поля Выберите документ, который хотите открыть имя нужного файла. Обратите внимание на строку под полем списка: в ней показан путь и имя файла для выбранного документа;

2)
щелкните по кнопке ОK (или нажмите клавишу Enter).

2 способ (открыто диалоговое окно Запуск задач Works, но в списке поля Выберите документ, который хотите открыть нет имени нужного файла):

1)
щелкните по кнопке Открыть документ, не включенный в список;

2)
в появившемся окне Открыть выберите имя нужного файла, указав соответствующие параметры в полях Папка, Имя файла, Тип файлов;

3)
щелкните по кнопке Открыть.

3 способ (в окне Microsoft Works открыто окно некоторого документа):

1)
выберите команду Файл/Открыть...;

2)
в появившемся окне Открыть выберите имя нужного файла, указав соответствующие параметры в полях Папка, Имя файла, Тип файлов;

3)
щелкните по кнопке Открыть.

Примечание. Если Вы открываете файл, который предназначен для просмотра информации, а не для редактирования (такой файл имеет атрибут Только чтение), то на экране появится диалоговое окно с предупреждением о невозможности изменения этого документа. Ознакомьтесь с информацией указанного окна и для его закрытия нажмите кнопку OK. 

4. Для переключения режимов просмотра используются команды Вид/Список, Вид/Форма или Вид/Дизайн формы или кнопки на панели инструментов: Список, Форма, Дизайн формы. В режиме формы в окне документа отображается только одна запись, в режиме списка – несколько записей, представленных в виде таблицы. В следующей таблице приведены некоторые клавиши и комбинации клавиш, которые используются для перемещения по базе данных в различных режимах:

	Клавиша
	Назначение
	Клавиша
	Назначение

	
	В режимах формы и списка
	
	В режиме формы

	Tab
	к следующему видимому элементу
	Ctrl+Page Up
	к предыдущей записи

	Shift+Tab
	к предыдущему видимому элементу
	Ctrl+Page Down
	к следующей записи

	Ctrl+Home
	в начало базы данных (к первому полю или записи)
	
	

	Ctrl+End
	в конец базы данных (к последнему полю или записи)
	
	В режиме списка

	Page Up
	на один экран вверх
	Ctrl+
	влево к первому полю

	Page Down
	на один экран вниз
	Ctrl+
	вправо к последнему полю

	Ctrl+
	на один экран влево
	Ctrl+
	к первой записи

	Ctrl+
	на один экран вправо
	Ctrl+
	к последней записи

	Home
	в начало записи
	
	

	End
	в конец записи
	
	


Чтобы перейти к конкретной записи или полю, удобно использовать команду Правка/Перейти... {Ctrl+G или F5}. При задании необходимых параметров Вы можете ввести номер записи или имя поля, к которому следует перейти (имена полей удобно выбирать из списка Выбрать поле).

5. Чтобы выполнить сортировку записей в базе данных:

1) выберите команду Запись/Сортировка записей...;

2) в диалоговом окне в списке Сортировать по выберите нужное поле;

3) выберите параметр По возрастанию или По убыванию;

4) для выполнения сортировки по нескольким полям повторите шаги 2 и 3 для 2-го и 3-го полей (только названия полей для сортировки надо выбирать из списка Затем по вместо Сортировать по).

5) нажмите кнопку OK.

Если сортируемое поле содержит разные типы значений и выбран режим По возрастанию, то Works упорядочит эти значения в следующем порядке: текст, числа, пустые элементы поля. Если выполняется сортировка по убыванию, то Works упорядочит эти значения в следующем порядке: числа, текст, пустые элементы поля. 

Если Вы сразу же решили отменить результаты сортировки, то выберите команду Правка/Отменить сортировку. 

6. Чтобы найти записи по определенному значению (данный вариант отбора удобен, если Вы знаете точное значение поиска.):

1) в режиме списка выделите одно или несколько полей, в которых следует выполнить поиск. Для выполнения поиска по всей базе данных поместите курсор в любое ее место;

2) выберите команду Правка/Найти...;

3) в поле Найти введите искомую информацию;

4) выберите параметр Следующую, чтобы перейти к следующей записи, которая содержит искомую информацию, или параметр Все записи, чтобы найти все записи базы данных, содержащие данную информацию;

5) нажмите кнопку OK.

Если Вы осуществляете поиск с параметром Все записи, Works оставит на экране только те записи, которые содержат искомую информацию. Остальные записи не удаляются из базы, а только становятся скрытыми. В строке состояния указано количество видимых записей (в числителе) и общее количество записей в базе данных (в знаменателе). При последующих операциях поиска (с параметром Все записи) Works будет проводить отбор опять среди всех записей, в том числе и среди скрытых.

Чтобы просмотреть скрытые записи, выберите команду Запись/Показать/Скрытые записи.

Чтобы снова показать все записи, выберите команду Запись/Показать/Все записи.

7. Фильтрация базы данных: Для поиска записей, удовлетворяющих менее строгим и более сложным условиям, создаются запросы для фильтрации (фильтры) записей базы данных. При выполнении фильтра обрабатываются все записи, в том числе и скрытые. Фильтрация отличается от сортировки тем, что в процессе ее происходит не переупорядочивание записей, а исключение из совокупности записей тех, которые не соответствуют заданным критериям. Последние записи не уничтожаются, а становятся скрытыми.

Создание фильтра – это, по существу, задание одного или нескольких критериев отбора записей в конкретной базе данных. Все заданные критерии в Works объединяются в некоторую формулу, по которой, в конечном итоге, и производится фильтрация. Интегрированный пакет Works автоматически сохраняет с документом базы данных каждый создаваемый фильтр, чтобы его можно было повторно использовать или изменить. Для одной базы данных можно создать и хранить не более восьми фильтров. 

Чтобы создать и выполнить новый фильтр:

1) находясь в окне документа базы данных, для которой нужно создать фильтр, выберите команду Сервис/Фильтры... или нажмите кнопку Фильтры  на панели инструментов; 

2) если для данной базы данных создается не первый фильтр, то нажмите кнопку Создать в диалоговом окне Фильтр;

3) в диалоговом окне Имя фильтра введите имя фильтра и нажмите кнопку OK. В имени должно быть не более 15 символов. Если Вы не хотите задать свое имя, фильтру будет присвоено стандартное имя Фильтр№;

4) убедитесь, что выбран переключатель Простой фильтр;

5) в списке Имя поля выберите поле, для которого нужно составить первый критерий фильтра;

6) в поле Сравнение выберите тип сравнения;

7) в поле Сравнить с введите значение, с которым должно сравниваться содержимое выбранного поля. Допускается запись выражений. Имя поля следует записывать в одиночных кавычках ('), чтобы Works точно воспринимал введенный текст как название поля;

8) если Вы хотите дополнить введенный критерий фильтрации еще одним, то перейдите к следующему пункту данной технологии, иначе – к пункту 11;

9) выберите в списке логическую операцию (и/или) продолжения критерия фильтрации;

10) выполните пункты 5-8 данной технологии;

11) чтобы начать фильтрацию записей, нажмите кнопку Применить;

12) чтобы закрыть диалоговое окно без выполнения фильтрации, нажмите кнопку Закрыть.

Works создаст из введенных Вами критериев формулу фильтрации и сделает по ней выборку записей. Полученную формулу фильтрации можно увидеть в поле Введите в поле формулу фильтра, если открыть созданный фильтр и включить переключатель Фильтр с формулой. После фильтрации на экране видны отфильтрованные записи. Чтобы просмотреть скрытые записи, выберите команду Запись/Показать/Скрытые записи.

Для просмотра результатов существующего фильтра: 

1) выберите команду Запись/ Применить фильтр;

2) выбрать имя требуемого фильтра.
Чтобы удалить фильтр:

1) выберите команду Сервис/Фильтры...;

2) выберите имя фильтра, который следует удалить;

3) нажмите кнопку Удалить;

4) в диалоговом окне Works с предупреждением об удалении фильтра, нажмите кнопку Да.

Чтобы изменить фильтр:

1) выберите команду Сервис/Фильтры...;

2) выберите имя фильтра, который следует изменить;

3) внесите требуемые изменения;

4) чтобы применить и сохранить фильтр, нажмите кнопку Применить;


или,

чтобы выйти из диалогового окна без применения фильтра, нажмите кнопку Закрыть. Для подтверждения сохранения изменений в фильтре нажмите кнопку Да (в диалоговом окне Works с вопросом о сохранении).

8. При составлении критерия фильтрации в поле Сравнить с вместо символов, которые могут меняться, можно использовать символы подстановки (шаблона). Вопросительный знак (?) заменяет любой один символ, а звездочка (*) – любую группу любых символов. Кроме этого, в списке поля Сравнение диалогового окна Фильтр можно выбрать операции типа "содержит", "оканчивается", "начинается с" и т.п.

9. Составление отчета средствами БД и ТР:

1) создайте запрос для поиска в БД ( выполните поиск в БД и получите результат запроса;

2) если нужно, в полученном результате поиска скройте поля (см. ниже), ненужные для отчета;

3) выделите поля, необходимые для отчета, ( скопируйте их в Буфер обмена;

4) создайте документ ТР по команде Файл/Создать/ на вкладке Инструменты щелкните кнопку Текстовый процессор;

5) в окне документа ТР вставьте фрагмент из Буфера обмена;

6) оформите Ваш отчет, введя в окне документа ТР необходимый текст и дополнительное форматирование;

7) сохраните полученный отчет в Вашей папке по команде Файл/ Сохранить как (расширение файла ТР Works – wps).  

10. Смена активного окна в Works: выберите команду Окно/ в списке открытых окон выберите нужное имя окна или щелкните мышью по видимой части нужного окна.

11. Скрытие поля БД: в режиме списка (Вид/ Список) укажите в строке заглавия полей правую границу скрываемого поля (появится специальный вид указателя) ( перетащите границу поля влево, пока поле не скроется.

12. Показать скрытое поле: 

1) (в режиме списка) выберите команду Правка/ Перейти/ в списке Выбрать поле выберите имя поля, которое нужно показать/ OK/ – поле выделится, но пока не будет показано

2) выберите команду Формат/ Ширина поля/ нажмите кнопку Стандартная.

Приложение 3

Краткие сведения о санитарных правилах и нормах при работе за ПК

(в соответствии с документом Министерства здравоохранения Республики Беларусь «Гигиенические требования к видеодисплейным терминалам, электронно-вычислительным машинам и организации работы». Санитарные правила и нормы. (СанПиН 9-131 РБ 2000))

Сокращения:

ПЭВМ – персональная электронно-вычислительная машина;

ВДТ – видеодисплейный терминал.

10.2.1. Работа на компьютерах должна проводиться в индивидуальном ритме. Двигательный режим и темп работы на ПЭВМ в компьютерном классе должны быть свободными.

10.2.2. При проведении занятий в компьютерных классах обязательно чередование теоретической и практической работы с ПЭВМ на протяжении урока.

10.2.3. Продолжительность занятий с ВДТ (ПЭВМ) зависит от возраста учащихся, технических данных ПЭВМ, характера и сложности выполняемой работы.

10.2.4. Длительность работы с компьютером не должна превышать:

- на развивающих игровых занятиях: для детей 5 лет – 7 минут; для детей 6 лет – 10 минут; для учащихся начальной школы – 15 минут; для учащихся 5-7-х классов, имеющих навыки работы с ВДТ – 20 минут; 

- на уроках по основам информатики и вычислительной техники: у учащихся 8-х (9-х) классов – 25 минут; у учащихся 9-х (10-х) классов – 40 минут ;

у учащихся 10-11-х (11-12-х) классов, учащихся 1-2-х курсов профессионально-технических и средних специальных учебных заведений такого же возраста, применение ПЭВМ допускается не более чем на одном сдвоенном уроке в день: 30 минут на первом уроке и 30 минут на втором уроке с интервалом в работе на ВДТ или ЭВМ не менее 20 минут, включая перемену, объяснение учебного материала, опрос учащихся и т.п.

10.2.7. Для предупреждения развития переутомления при работе с ВДТ и ПЭВМ необходимо осуществлять комплекс профилактических мероприятий:

- устраивать перерывы после каждого академического часа занятий, независимо от учебного процесса, длительностью не менее 10 минут;

- проводить во время перерывов сквозное проветривание компьютерного класса с обязательным выходом учащихся из него;

- подключать таймер к ВДТ и ПЭВМ или централизованно отключать свечение информации на экранах видеомониторов с целью обеспечения нормируемого времени работы на ВДТ или ПЭВМ;

- проводить упражнения для глаз через каждые 20-25 минут работы на ВДТ и ПЭВМ. При появлении зрительного дискомфорта, выражающегося в быстром развитии усталости глаз, рези, мелькании точек перед глазами и т.п., упражнения для глаз проводятся индивидуально, самостоятельно и раньше указанного времени…;

- для снятия статического напряжения должны осуществляться физкультурные минутки в течение 1-2 минут целенаправленного назначения индивидуально или организованно при появлении начальных признаков утомления…;

- для снятия общего утомления, улучшения функционального состояния нервной, сердечно-сосудистой, дыхательной систем, а также мышц плечевого пояса, рук, спины, шеи и ног, следует проводить физкультпаузы во время перерывов в течение 3-4 минут (Приложение 10).

Комплексы упражнений следует менять через 2-3 недели.

10.2.8. Физкультурные паузы следует проводить под руководством педагога или централизовано по местному радио на фоне умеренно звучащей приятной музыки.

10.2.9. Занятия в кружках с использованием ПЭВМ или ВДТ должны проводиться не чаще 2 раз в неделю. Продолжительность непосредственной работы на ВДТ и ПЭВМ не должна превышать: у детей младшего школьного возраста на игровых занятиях в заданном темпе – 10 минут, смешанных занятиях с отвлечениями от работы с компьютером, в свободном режиме – 30 минут; для детей среднего школьного возраста с 5 (6) класса на игровых занятиях в заданном темпе – 30 минут, смешанных занятиях – 60 минут. Обязательно соблюдение режима работы на ВДТ и ПЭВМ и проведение профилактических мероприятий.

Недопустимо время всего занятия использовать для проведения компьютерных игр с навязанным ритмом. Разрешается их проводить в конце занятия длительностью до 10 минут для учащихся 2-5 классов и 15 минут для  учащихся старших классов.

10.2.10.Кружковые и факультативные занятия с использованием ВДТ или ПЭВМ следует проводить после окончания учебных занятий не ранее, чем через час. Это время следует использовать для отдыха и приема пищи.

Приложение 4

Варианты контрольной работы № 1
(по темам 9-10: «Аппаратно-программное обеспечение компьютера» 
и «Основы работы с базами данных»)

Вариант 1
Уровень 1
Задание 1. (2 балла) Поставьте в соответствие термин и высказывание, связанное с ним. Результаты в виде 1 – Г впишите в поле Ответ.
	
	Термин
	
	Высказывание

	1
	объект
	А
	часть записи БД, которая содержит сведение о некотором свойстве объекта

	2
	интерфейс ПК
	Б
	взаимосвязанная совокупность средств и методов хранения, обработки, поиска и выдачи информации по запросам пользователя 

	3
	информационная система 
	В
	предмет, явление или процесс окружающего мира

	4
	поле
	Г
	взаимосвязь между объектами системы «человек-компьютер»


	Ответ:
	1 -      2 -     3 -      4 -     


Задание 2. (2 балла) Выберите правильные варианты ответа и впишите соответствующие буквы в поле Ответ.

Какие действия с окнами в ОС Windows являются недопустимыми?

а) вращение;

б) копирование;

в) закрытие;

г) отражение;

д) открытие. 
	Ответ:
	


Уровень 2
Задание 3. (4 балла) Закончите предложения:

а) База данных – это ______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
б) Под структурой реляционной базы данных понимают: _______________________________ 

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
Уровень 3 

Задание 4. (6 баллов)

4.1. Разархивируйте файл Архивация.rar, находящийся в папке Архивация, в папку своей подгруппы. 

4.2. Заархивируйте каждый полученный файл в отдельный архив в папке своей подгруппы. Запишите имена и размеры исходного и архивированного файлов в таблицу: 

	Имя файла
	Размер исходного файла
	Размер архивированного файла

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень 4
Задание 5. (8 баллов) Осуществите поиск записей по определенному значению в БД MS Works и составление отчета в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
5.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию поиска записей по определенному значению, найдите элементы, которые открыл А.Гиорсо.

5.2. Рассортируйте выбранные записи по возрастанию значений поля Символ.

5.3. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works. (Для создания документа ТР Works выполните команду: Файл/ Создать/ на вкладке Инструменты щелкните кнопку Текстовый процессор.) 

5.4. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст: 

Отчет

по запросу «<формулировка запроса>»

б) после таблицы данных из БД текст:

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <Фамилия> <Имя>

5.5. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Уровень 5
Задание 6. (10 баллов) Выполните фильтрацию записей БД MS Works и составьте отчет в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
6.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию фильтрации записей, найдите элементы, которые А.Гиорсо в 1961 году. Задайте имя фильтру Запрос_<ФАМ>.

6.2. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период, Группа и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works с именем Кр_Отчет_<Фам>.wps.

6.3. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»
б) после таблицы данных из БД текст 

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <ФАМ> <Имя>

6.4. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет_<Фам>.wps папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Дополнительные задания

Задание 7. (4 балла) Опишите последовательность действий для проверки дискеты на наличие компьютерных вирусов.

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
Задание 8. (8 баллов) В программе Проводник отсортируйте файлы папки своей подгруппы в порядке возрастания их размеров. Поместите копию экрана в буфер обмена (клавиша PrintScreen). Загрузите графический редактор Paint и вставьте изображение из буфера обмена. Сохраните информацию в файле Доп8_Фам, а затем заархивируйте его под именем Доп8_<Фам>.rar. Имя итогового архивного файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Вариант 2
Уровень 1
Задание 1. (2 балла) Поставьте в соответствие термин и высказывание, связанное с ним. Результаты в виде 1 – Г впишите в поле Ответ

	
	Термин
	
	Высказывание

	1
	система объектов
	А
	позволяет сжимать файлы и размещать их в специальных архивах

	2
	лицензия
	Б
	совокупность объектов, находящихся в определенных связях или отношениях друг с другом

	3
	шина 
	В
	официальный документ, разрешение на ведение определенной (коммерческой) деятельности

	4
	программа-архиватор
	Г
	линии электрических соединений, по которым в ПК осуществляется передача данных и сигналов управления от одного устройства к другому


	Ответ:
	1 -      2 -     3 -      4 -     


Задание 2. (2 балла) Выберите правильные варианты ответа и впишите соответствующие буквы в поле Ответ.

Какие виды баз данных выделяют в зависимости от формы представления информации?

а) документальные;

б) иерархические;

в) мультимедийные;

г) фактографические;

д) реляционные.

	Ответ:
	


Уровень 2
Задание 3. (4 балла) Закончите предложения:

а) Сортировка записей в базе данных – это ___________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

б) В зависимости от типа поля сортировки записи в базе данных располагаются по: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
Уровень 3 

Задание 4. (6 баллов) 

4.1. Разархивируйте файл Архивация.rar, находящийся в папке Архивация, в папку своей подгруппы. 

4.2. Заархивируйте каждый полученный файл в отдельный архив в папке своей подгруппы. Запишите имена и размеры исходного и архивированного файлов в таблицу: 

	Имя файла
	Размер исходного файла
	Размер архивированного файла

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень 4
Задание 5. (8 баллов) Осуществите поиск записей по определенному значению в БД MS Works и составление отчета в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
5.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию поиска записей по определенному значению, найдите элементы, которые принадлежат Группе 2.

5.2. Рассортируйте выбранные записи по убыванию значений поля Масса.

5.3. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период, Группа и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works. (Для создания документа в ТР Works выполните команду Файл/ Создать/ на вкладке Инструменты щелкните кнопку Текстовый процессор.)

5.4. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст: 

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»

б) после таблицы данных из БД текст:

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <Фамилия> <Имя>

5.5. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет1_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Уровень 5
Задание 6. (10 баллов) Выполните фильтрацию записей БД MS Works и составьте отчет в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
6.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию фильтрации записей, найдите элементы, которые принадлежат Группе 2 и масса которых меньше или равна 100. Задайте имя фильтру Запрос_<ФАМ>.

6.2. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период, Группа и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works с именем Кр_Отчет_<Фам>.wps.

6.3. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»
б) после таблицы данных из БД текст

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <Фамилия> <Имя>

6.4. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Дополнительные задания

Задание 7. (4 балла) Опишите последовательность действий для проверки диска D: на наличие компьютерных вирусов.

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
Задание 8. (8 баллов) В программе Проводник отсортируйте файлы папки своей подгруппы в порядке возрастания их размеров. Поместите копию экрана в буфер обмена (клавиша PrintScreen). Загрузите графический редактор Paint и вставьте изображение из буфера обмена. Сохраните информацию в файле Доп8_Фам, а затем заархивируйте его под именем Доп8_<Фам>.rar. Имя итогового архивного файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Вариант 3
Уровень 1
Задание 1. (2 балла) Поставьте в соответствие термин и высказывание, связанное с ним. Результаты в виде 1 – Г впишите в поле Ответ.
	
	Термин
	
	Высказывание

	1
	элемент системы
	А
	устройство для обработки информации и управления работой компьютера

	2
	защита информации
	Б
	информационная система, обеспечивающая хранение, обработку и поиск географических данных

	3
	геоинформационная система
	В
	объект, входящий в состав системы

	4
	процессор
	Г
	деятельность, направленная на обеспечение конфиденциальности, сохранности и доступности информации


	Ответ:
	1 -      2 -     3 -      4 -     


Задание 2. (2 балла) Выберите правильные варианты ответа и впишите соответствующие буквы в поле Ответ.

Какими способами можно выполнять действия над объектами в ОС Windows?

а) технологией «Drag&Drop»;

б) с помощью речевого ввода команды;

в) командами контекстного меню;

г) кнопками панелей инструментов;

д) командами меню программы.

	Ответ:
	


Уровень 2
Задание 3. (4 балла) Закончите предложения:

а) Поиск информации в базе данных – это ___________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

б) В реляционной базе данных данные организованы в виде ____________________________ 

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Уровень 3 

Задание 4. (6 баллов)

4.1. Разархивируйте файл Архивация.rar, находящийся в папке Архивация, в папку своей подгруппы. 

4.2. Заархивируйте каждый полученный файл в отдельный архив в папке своей подгруппы. Запишите имена и размеры исходного и архивированного файлов в таблицу: 

	Имя файла
	Размер исходного файла
	Размер архивированного файла

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень 4
Задание 5. (8 баллов) Осуществите поиск записей по определенному значению в БД MS Works и составление отчета в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
5.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию поиска записей по определенному значению, найдите элементы, которые принадлежат Группе 8.

5.2. Рассортируйте выбранные записи по возрастанию значений поля Т плавл. .

5.3. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works. (Для создания документа в ТР Works выполните команду Файл/ Создать/ на вкладке Инструменты щелкните кнопку Текстовый процессор.)

5.4. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст: 

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»

б) после таблицы данных из БД текст:

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <Фамилия> <Имя>

5.5. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет1_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Уровень 5
Задание 6. (10 баллов) Выполните фильтрацию записей БД MS Works и составьте отчет в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
6.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию фильтрации записей, найдите элементы, которые принадлежат Группе 8 и имеют температуру плавления меньше 0 градусов. Задайте имя фильтру Запрос_<ФАМ>.

6.2. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период, Группа, Электронов, Т плавл. и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works с именем Кр_Отчет_<Фам>.wps.

6.3. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»
б) после таблицы данных из БД текст

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <ФАМ> <Имя>

6.4. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Дополнительные задания

Задание 7. (4 балла) Опишите последовательность действий для проверки диска D: на наличие компьютерных вирусов.

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
Задание 8. (8 баллов) В программе Проводник отсортируйте файлы папки своей подгруппы в порядке возрастания их размеров. Поместите копию экрана в буфер обмена (клавиша PrintScreen). Загрузите графический редактор Paint и вставьте изображение из буфера обмена. Сохраните информацию в файле Доп8_Фам, а затем заархивируйте его под именем Доп8_<Фам>.rar. Имя итогового архивного файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Вариант 4
Уровень 1
Задание 1. (2 балла) Поставьте в соответствие термин и высказывание, связанное с ним. Результаты в виде 1 – Г впишите в поле Ответ.
	
	Термин
	
	Высказывание

	1
	данные
	А
	набор графических средств для взаимодействия пользователя и компьютера

	2
	системная плата
	Б
	совокупность программных и языковых средств, предназначенных для создания и обработки баз данных

	3
	графический интерфейс
	В
	устройство, которое обеспечивает возможность скоординированной работы всех устройств ПК

	4
	система управления базами данных
	Г
	факты, характеризующие объекты, процессы и явления, и их свойства


	Ответ:
	1 -      2 -     3 -      4 -     


Задание 2. (2 балла) Выберите правильные варианты ответа и впишите соответствующие буквы в поле Ответ.

Какие модели данных используются для организации баз данных?

а) пространственная;

б) реляционная;

в) иерархическая;

г) спиралевидная;

д) сетевая.

	Ответ:
	


Уровень 2
Задание 3. (4 балла) Закончите предложения:

а) Составные условия поиска информации являются ___________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

б) Под структурой записи базы данных понимают ____________________________________ 

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Уровень 3 

Задание 4. (6 баллов)

4.1. Разархивируйте файл Архивация.rar, находящийся в папке Архивация, в папку своей подгруппы. 

4.2. Заархивируйте каждый полученный файл в отдельный архив в папке своей подгруппы. Запишите имена и размеры исходного и архивированного файлов в таблицу: 

	Имя файла
	Размер исходного файла
	Размер архивированного файла

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень 4
Задание 5. (8 баллов) Осуществите поиск записей по определенному значению в БД MS Works и составление отчета в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
5.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию поиска записей по определенному значению, найдите элементы, которые принадлежат Группе 1.

5.2. Рассортируйте выбранные записи по убыванию значений поля Электронов.

5.3. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период, Группа, Электронов и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works. (Для создания документа в ТР Works выполните команду Файл/ Создать/ на вкладке Инструменты щелкните кнопку Текстовый процессор.)

5.4. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст: 

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»

б) после таблицы данных из БД текст:

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <Фамилия> <Имя>

5.5. Сохраните полученный отчет в файле Кр_Отчет1_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Уровень 5
Задание 6. (10 баллов) Выполните фильтрацию записей БД MS Works и составьте отчет в ТР MS Works. Текст в скобках вида < > (включая скобки < >) замените на Ваш текст.
6.1. Загрузите в MS Works базу данных «Таблица Менделеева» (файл Mendel.wdb) в режиме списка. Используя операцию фильтрации записей, найдите элементы, которые принадлежат Группе 1 и имеют больше 30 электронов. Задайте имя фильтру Запрос_<ФАМ>.

6.2. В выбранных записях выделите данные полей Название, Символ, Масса, Период, Группа, Электронов и скопируйте их в документ текстового редактора MS Works с именем Кр_Отчет_<Фам>.wps.

6.3. Оформите отчет в документе текстового редактора MS Works, добавив:

а) перед таблицей данных из БД текст

Отчет
по запросу «<формулировка запроса>»
б) после таблицы данных из БД текст

Отчет составил ученик 9У класса СШ 180 <ФАМ> <Имя>

6.5. Сохраните полученный отчет в файле с именем Кр_Отчет_<Фам>.wps в папке своей подгруппы. Имя итогового файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Дополнительные задания

Задание 7. (4 балла) Опишите последовательность действий для проверки папки Школа диска D: на наличие компьютерных вирусов.

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
Задание 8. (8 баллов)  В программе Проводник отсортируйте файлы папки своей подгруппы в порядке возрастания их размеров. Поместите копию экрана в буфер обмена (клавиша PrintScreen). Загрузите графический редактор Paint и вставьте изображение из буфера обмена. Сохраните информацию в файле Доп8_Фам, а затем заархивируйте его под именем Доп8_<Фам>.rar. Имя итогового архивного файла внесите в поле Ответ.

	Ответ:
	


Таблица оценки результатов контрольной работы №1 (по темам 9-10)

	№ задания
	Уровень задания
	Макси-мальный балл
	Сумма максималь-ных баллов
	Отметка
	Отметка (max)
	
	
	Интервалы баллов
	Отметки

	1
	1
	2
	2
	1-2
	1
	
	
	 1-2
	1

	2
	1
	2
	4
	1-2
	2
	
	
	 3-4
	2

	3
	2
	4
	8
	3-4
	4
	
	
	5-6
	3

	4
	3
	6
	14
	5-6
	6
	
	
	 7-8
	4

	5
	4
	8
	22
	7-8
	8
	
	
	9-11
	5

	6
	5
	10
	32
	9-10
	10
	
	
	12-14
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	15-18
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	19-22
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	23-27
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	28-32
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные задания*
	 
	 
	 
	
	
	
	

	7
	2
	4
	4
	 
	4
	
	
	
	

	8
	4
	8
	12
	 
	10
	
	
	
	

	* за выполнение дополнительных заданий (при обязательном выполнении всех основных заданий контрольной работы) выставляется дополнительная отметка в журнал (за работу на уроке)


� В методическом пособии для 8 класса в уроке 25 была приведена другая классификация видов окон в ОС Windows:


окно приложения (самостоятельной программы);


окно документа – окно для хранения и обработки информации в приложении;


диалоговое окно – окно, в котором пользователь может установить некоторые параметры и затем при помощи кнопок управления вызвать определенные действия, или окна системных сообщений ОС и приложений. Размеры диалогового окна обычно не изменяются.


 окно папки –  содержит значки программ (например, окно Панели управления).


Учитель по своему усмотрению может использовать ту или иную классификации.
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